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2. Titulni list: sazi se bezserifovym pismem (Arial, Calibri, Myriad...)
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ndzvu lezi tésné nad stredem textového
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verze je o néco mensi nez u ¢eské verze
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STYLEA CTURE
OF FINAL THESIS AT THE DEPARTMENT

BAKALARSKA PRACE

nasledujici podoba udaji o autorovi/
autorce prace vychazi ze smérnice
dékana PrF UJEP

Vypracoval: Jana Polackova

Vedouci prace: prof. RNDr. P. Moudry, Ph.D. pokud neni 24dny konzultant, )

Konzultant: RNDr. Hedvika Polivkovéa, CSc. | fddek se vynechava, ostatni
udaje jsou povinné

Studijni program: B1301 Geografie Titulni list je prvni stranou pra’ce?

Studijni obor (obory): Geografie (dvouoborové) | ¢islo strany ,, 1% se vSak neuvadi! |

Politologie (dvouoborové)
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— vytvorit maketu bakalarské prace jako ukazky kvalifikacnich praci na katedie geografie
Vedlejsi cile:

— provést analyzu citacnich norem a zpracovat normy vyuzivané na katedre

— podat vyklad pravidel vyuzivanych na katedfe pti psani praci

— pripravit a vlozit do prace vhodné ukazky grafickych prvku

— podat stru¢né pozadavky na formélni a obsahovou stranku kvalifika¢nich praci

Prace musi splnovat vSechny nalezitosti odborné prace. Studentka se zaméti predevsim na
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Rozsah grafickych praci: pouze v ramci textu prace
Rozsah pracovni zpravy: 50 stran
Forma zpracovani bakalarské prace: tisténa
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BERAN, V. et al. 2005. Aktualizovany typograficky manual. 4. vyd. Praha: Kaf-
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bibref/bibref.html>. ECO, U. 1997. Jak napsat diplomovou praci. Praha: Voto-
bia. 278 s. ISBN 80-7198-173-7. JANOVEC, L. et al. 2006. Na co se ¢asto ptate:
jak pouzivat éarku a dalsi interpunkéni znaménka. 1. vyd. Praha: Klett. 136 s.
ISBN 80-86906-76-0. KOCICKA, P. a BLAZEK, F. 2004. Prakticka typografie.
Brno: Computer Press. 312 s. ISBN 80-72263-85-4.

Vedouci bakalarské prace: prof. RNDr. Pfemysl Moudry, Ph.D.
Katedra geografie

Datum zadéni bakalarské prace: 11. rijna 2012
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prof. RNDr. Gabriel Vondracek, CSc. doc. RNDr. Karel Ulrych, CSc.
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3. Prohlaseni autora (povinna soucast prace) +|pouzivana pisma v praci:

Text uvedeného prohlaseni vychazi ze smérnice dékana PFF UJEP a mél by byt
zachovan!

Nesmi v ném chybét predevsim tri zakladni informace:
1. samostatnost vypracovani, tj. prohlaseni o autorstvi prace

2. citovadni pouze uvedenych pramend, tj. dohledatelnost predloZzenych myslie-
nek v uvedenych pramenech

3. potvrzeni autorskych prav instituci, v ramci niz prace vznikla (Skolni dilo)

Nadpisy:

e FeSit bezserifovym pismem: nap¥. font pisma Arial, Calibri, Myriad apod., vyznam
nadpisu (hlavni kapitoly: 1, 2..., podkapitoly 1. a 2. urovné — 2.1, 3.1.2 atd.) je FeSen
velikosti pisma (od vétsi k mensi velikosti), pripadné fezem prislusného fontu pis-
ma (viz tato prace)

Zakladni text prace:

e serifové pismo: napf. font pisma Times New Roman, Cambria, Minion apod.; pro
vyznacovani v textu pouZivat rizné rezy prislusného fontu pisma (napfr. kurziva, tucné)

e zarovnani do bloku = pozor na prodéravéni sazby (Ize eliminovat délenim slov na
konci radki automaticky nebo volitelnym rozdélovnikem — viz strana 27)

e odsazeni prvniho fadku pocinaje 2. odstavcem kapitoly Ci ¢asti textu cca o 5 mm

* mezi odstavci je mozna mezera cca 2-3 mm

Nazvy a zdroje obrazki a tabulek:
e bud’serifové pismo zvolené pro zdkladni text prace, nebo bezserifové pismo zvole-

né pro nadpisy, ve stejné ¢i o néco mensi velikosti pisma nez zakladni text

Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalafskou préci vypracovala samostatné a pouzila jen prament, které

cituji a uvadim v pfiloZeném seznamu literatury.

Byla jsem seznamena s tim, Ze se na moji praci vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici ze zako-
na ¢. 121/2000 Sb., ve znéni zakona ¢. 81/2005 Sb., autorsky zakon, zejména se skutecnosti, ze
Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem ma pravo na uzavieni licenéni smlouvy
o uziti této prace jako Skolniho dila podle § 60 odst. 1 autorského zakona, a s tim, ze pokud dojde
k uziti této prace mnou nebo bude poskytnuta licence o uziti jinému subjektu, je Univerzita Jana
Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem opravnéna ode mne pozadovat piiméfeny piispévek na

uhradu nakladu, které na vytvoreni dila vynalozila, a to podle okolnosti az do jejich skutecné

vyse. Zadani je vioZené (necisluje se),
prohlaseni je tedy 2. stranou, ¢islo

, se neuvadi
V Ustéku dne 5. listopadu 2013 S

Jana Polackova




4. Podékovani (nepovinna soucast prace):

Byva zvykem, Ze autor stru¢né podékuje lidem, jejichz pomoc nebo podpora
vedly k tizenému vysledku.

Dékuje se zpravidla vedoucimu prace, konzultantim a dal$im osobam, které
autorovi poskytly potfebné informace, data apod.

Podékovani je 3. stranou, ¢islo se
Pouze jednoduchy nadpis neuvadi

Podékovani

Na tomto misté bych rada podékovala vedoucimu mé prace prof. RNDr. Premyslu Moudrému, Ph.D. za
vénovany Cas, cenné rady a pfipominky. Dale pak bych chtéla podékovat konzultantce RNDr. Hed-
vice Polivkové, CSc. z AV CR a PhDr. Janu Plihalovi za poskytnuti informaci z jinych pracovist
a PhDr. Mgr. Evé Novotné z Geografické knihovny UK v Praze za korektury ¢asti zabyvajici se

citacnimi normami. V neposledni fad¢ dékuji rodin€ za podporu v prabéhu celého studia.



75 mm od horniho okraje stranky
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5. Abstrakt (povinna soucast prace):

Jak v bakalarské tak v diplomové prdci se uvadi na této jedné strance abstrakt
v ¢estiné i v angli¢tiné véetné klicovych slov. VSe by se mélo vejit skutecné na
jednu stranku.

V abstraktu je ve struénosti naznacen obsah a hlavni zavéry prace. Abstrakt ve
své podstaté zastupuje celou prdci, je tedy jejim velice struénym vytahem.

Délka abstraktu by neméla prekrocit 150 slov. Na abstrakt navazuji tzv. klic¢o-

Podoba a struktura kvalifika€nich praci na katedre

Abstrakt

Cilem této prace je vytvorit maketu bakalaiské prace jako ukazky kvalifikac¢nich praci na kated-
fe geografie, ktera by slouzila pfedevsim studentlim pii zpracovani jejich kvalifikacnich praci.
V prvni €asti prace je provedena analyza citacnich norem ISO 690 a zpracovani normy vyuZzivané
na katedie v¢. praktickych ukazek citovani riznych druhit dokumentd. Déle prace podava vyklad
typografickych pravidel vyuzivanych na katedfe pii psani praci a tzv. problematickych mist v saz-
bé textu, zejména pak sazby interpunkcnich znamének. Jako nazorny doplnék slouzi piivodni
ukazky tabulek, obrazkt, map a dalgich typickych piiloh praci vzniklych na katedie. Ctenaf tim

obdrzi stru¢n¢ a nazorné pozadavky na formalni a obsahovou stranku kvalifikac¢nich praci.

Klicova slova: kvalifika¢ni prace, cita¢ni normy, typografie, struktura prace, pravidla psani praci

Form and structure of such type of work at the department

Abstract

The aim of this paper is to create a model of Bachelor thesis as an illustration of such type of
work in compliance with the requirements of the Department of Geography. This model can serve
students as a guideline. In the first part we analyse the ISO 690 international standards and com-
pile the ISO standards used at the Department, including examples of citations of bibliographic
references for various types of documents. In the second part we specify the typographical rules
used at the Department, with special attention given to “areas of high difficulty”, especially to
punctuation. Authentic tables, pictures, maps and other frequently used supplements to texts are
used for illustration. The reader is, therefore, provided with brief and clear preview of require-

ments for thesis writing, regarding both form and contents.

Key words: thesis, citation standards, typography, thesis structure, thesis writing rules

Abstrakt je 4. ¢islovanou stranou,
¢islo se neuvadi
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6.0bsah:

} L zahlavi (mazZe presahovat nahoru mimo textové pole — max. o 10 mm)
. Jméno autora: Nazev prace

Jana Polackova: Podoba a struktura kvalifikacnich praci na katedre 5 -

ke zprehlednéni se doporucuje hlavicka jednotlivych stranek,
jejiz soucasti mizZe byt i ¢cislo stranky

Podoba obsahu muze byt ruzna, je vSak nutné, aby byl prehledny, jasné struk-
turovany. Pokud k sobé néco patfi (napf. podkapitoly do urcité kapitoly), pak
tomu musi byt prizptisobeno i typografické a grafické rFeseni.

.
OBSAH
Pi‘ehled pouzitych zkratek 6
Seznam obrazki a tabulek 7
1 Uvod 8
2 :Citaéni normy ISO a jejich pouZzivani 10 ()
<
2 1 Cltovani VABXEU PIACE ...ttt 11 1§
S
2 2 Struktura citaci v ramci seznamu zdrojl informaci..........cecceeevieeeiiieniieeccie e 15 :
2 3 Prlklady citovani riznych druhl dOKUMEntl.........c.ocoveevieeviieiieiieiieie e 18 g
3 Typograﬁcke normy a jejich pouZzivani 25 >§
! 2
4 Problematlcka mista v sazbé textu (jazyk a interpunk¢ni znaménka) 31 §
4 1 Intefpunkcm znaménka, mezery a ¢iselné Udaje .......ccccvvevvveeiieciieiiieieee e 32 g
4 2 Dalsl problematlcka INISEA V SAZDE ..o e 37 | s
‘ o %)
5 Formalm a‘ obsahova stranka prace 39 E
5 1 Formatovam textu @ TeSeNT tISKU PIACE ...vvevvveeieiieriierieeeeese ettt se e s e 40 '§
5 2 Stml(tura PLACE @ TEXEU PTACE 1..eveeeivieeiiie et ettt e etee et ee et e et ee et eesateesaaeesnbeesnteeenbeeeseeenseeas 42 :§ >
5 3 Podoba obrazku tabulek, map, grafti a dalSich objektd a ptiloh........ccocooeviiiininnnne. 46
5 4 Geograﬁcke FMEN0 CESKO.......vovieeeeeeeeeeeeee e 52
5 5 Byrokra01e zadavani a odevzdani zavérecnych kvalifikacnich praci........c.ccccovevvernnen. 54
6 ZaVer 56
SeZnam Zdl‘O]u informaci 57
Seznam pnloh 61
Obsah je ¢islovanou stranou
A a 1. stranou, kde se éislo uvadi
&v pripadé vice drovni nadpisﬂ

| zapati (muzZe presahovat dolti mimo textové pole — max. o 10 mm)
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7. Prehled pouzitych zkratek (nepovinna soucast prace):

Jméno autora: Nazev prace
Jana Polackova: Podoba a struktura kvalifikacnich praci na katedre 6

Prehled pouzitych zkratek je vhodné zafadit, pokud je pouZivano vétsi mnozstvi
nevZzitych zkratek. VZité zkratky se v tomto prehledu naopak neuvadi.

Zkratky se radi podle abecedy, vhodnym zpusobem strukturuji (napf. pomoci
tabulatoru, nebo Ize samotné zkratky vyznacit tuénym fezem pisma). Dale je
mozné pismena tvorici zkratku v ramci slov vyznacit tuénym fezem pisma (viz
pfiklad v této praci).

PREHLED POUZITYCH ZKRATEK

CGS
CSN
CsU
CVUT
DPI
DTP

ISO

pt

IS STAG
STP

ZU

é(vfeské geograficka spole¢nost

géeské technickd norma (Ceska soustava norem)

;(ersky statisticky airad

E(vl‘eské vysoké uceni technické v Praze

;Dots per inch = rozliSeni rastrovych grafickych formata

EDesktop publishing = tvorba tisténého dokumentu za pomoci pocitace

E]nternational Standardization Organization = Mezinarodni organizace pro standardizaci
E:pointy (=body) jsou jednotky pouzivané pro méteni vysky pisma (1 pt =0,3528 mm;
12 pt =1 pica=4,23 mm)

;Informaéni systém — Studijni agenda

éstfed textového pole

%Zeméméﬁck}'l urad

- ( 0d Obsahu dile se jiz véechny
strany uvadi s ¢islem, vyjimkou
jsou strany, na nichzZ jsou objekty
pres celé textoveé pole, prip. objek-
ty se svislym tokem textu (prevra-

L cené o 90°)




8. Seznamy objektl (nepovinna soucast prace):

Jméno autora: Nazev prace
Jana Polackova: Podoba a struktura kvalifikacnich praci na katedre

Seznamy objektu je vhodné zaradit v pripadé jejich vétsiho mnoZstvi. Mezi
objekty fadime obrazky, tabulky, grafy, mapy a ramecky. VyZaduje-li to mnoz-
stvi, Ize zaradit pro kaZzdy druh objektt specialni seznam. Naopak v pripadé
mensiho pocétu doprovodnych objekti je vhodné nevytvaret tolik kategorii

a postaci rozliSovat pouze obrazky a tabulky (viz tato prace).

Kazdy druh objektu se éisluje zvlast. Zpusob ¢islovani objektu je opét zavis-

ly na jejich mnoZstvi. V pfipadé mensiho poctu Ize ¢islovat tzv. zjednodusené
(napfr. obr. 1 az obr. n), v pripadé vétsiho mnozZstvi se doporucuje cislovat objek-
ty dle kapitol (napfr. obr. 3.1, tab. M.N, kde M je Cislo kapitoly a N poradi prislus-
ného objektu v dané kapitole. Je vhodné uvadét i Cisla stranek (jako u obsahu).

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

SEZNAM OBRAZKU A TABULEK

Obr.
Obr.
Tab.
Obr.
Tab.
Obr.
Tab.
Tab.
Obr.
Tab.
Tab.
Obr.
Obr.

Obr.

Obr.

Obr.
Obr.

QNN UL LA WA N W~ N —

iVyvoj poctu uplnych a netplnych zakladnich skol v méstskych a venkovskych

ioblastech Ceska mezi roky 1961 a 2004 (Vybrané roky) ..........ccceceeeeeeeeeereeeerenenn

8 Vyvoj procentualniho rozdéleni ¢asti obci v oblasti Certova biemene do velikostnich

ikategorii podle celkového poctu obyvatel, 1869—2001 (vybrané roky)..........c.cue.....
9 iKlimadiagram meteorologicke stanice Jakutsk.........cooovieiininiiiiiine
10 iStruktura zakladnich §kol v Cesku podle poétu zaki ve $kolnim roce 2009/2010 .....

11 Odevzdavané komponenty zavéreéné kvalifikaéni prace na sekretariatu katedry

igeograﬁe ......................................................................................................................

§Ostré U UBEEKA. ..o
iVyvoj miry nezaméstnanosti podle vzdélani v Cesku v letech 1992-2012.................
ilvieéeni POTAdOVE SAZDY ...
iProjevy Spatnych znalosti ¢esk€ého jazyka.........cccoooveveniiiiiiiiiieee,
iéeské Interpunkeni Znameénka............ooevieiiriiiiieeeee e
iDialogové okno Specialni znaky v aplikaci Word...........ccoeoveviiniiniiiiiieeieeeee,
iVybrané znaménka a znaky s pfislusnymi klavesovymi zkratkami ...........c.ccoceeeee
iViité zkratky obecnych termind @ frazi ...........ccooeveviiiiiiiiiicce e
iAsie / obyvatelstvo — politicka mapa / 1 : 40 000 000. Vyiez, originalni velikost. ....
iVybrané charakteristiky okresti Libereckého kraje k roku 2011 ......ccoevieienininienn,
iPrvni kontakt s dilem, primarni percepeni pritaZlivost ........ccccceeveveecierienieeieeieenene,

Procentuélni podil plochy lest na rozloze statniho izemi ve vybranych statech (2006) ..

47

51
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9. Vlastni text (vstup do kapitol):

Cislo a nazev pfislu$né kapitoly
1 Uvod 8

VSechny kapitoly (nikoli podkapitoly) zaCinaji na nové strance ve stejném stylu
jako obsah, seznamy objektti apod.

V pripadé, Ze se sejde vice urovni nadpist, je tfeba vhodné zvolit mezery, aby
nebyly pfrilis velké.

Absolutorium ¢ili ziskani kvalifikace je v dnesni kultute spjato ve vSech oblastech lidské ¢innosti
s n¢jakym dilem, at’ uz se jedna o néjaky text, projekt ¢i vytvor. V ramci vétsiny oborl, mezi néz
se fadi i geografie, je zvykem kromé zavérecného testovani znalosti nabytych studiem (statni za-
vérecné zkousky) sepsani zaveérecné prace. V ramci jednotlivych kultur se samoziejme pozadav-
ky 1isi (ve Francii jsou zvykem spise rozsahlejsi elaboraty, v némecky mluvicich zemich naopak

prace kratsi). Stejné tak pozadavky jednotlivych skol, fakult a pracovist’ jsou odlisné.

Co vsak hralo roli v motivaci pro sepsani této prace? Je to zejména fakt, ze samotné psani

kvalifika¢ni prace v sobé spojuje dva rizné druhy ¢innosti:

1. Je tu zastoupena slozka, kterou kazdy ocekava, tj. slozka odborna, v niz se projevuji odborné
znalosti a schopnosti pfislusného jedince (studenta). Student by mél pii psani prace vhodné
aplikovat poznatky ziskané béhem studia v praxi a rozsifit je dalSim studiem literatury a kon-
zultacemi s odborniky z praxe v konkrétni problematice. Jedna-li se o praci interdisciplinarni,

jsou konzultace s odborniky ,,z druhé strany* pfimo nutnosti.

2. Dale je tu zastoupena slozka, ktera je bohuzel nepravem odsouvana do pozadi, ackoliv pra-
ve€ v ni se projevuji obecné znalosti a schopnosti studenta. Tyto schopnosti a znalosti byvaji
oznacovany jako formalni stranka prace, ackoliv mohou leckdy zna¢n¢ ovlivnit vnimani ob-
sahu. RozliSovat 1ze minimalné jazykovy, typograficky, graficky a eticky aspekt této slozky

préce.

A doby, v nichz bylo prosazovano hegelovské rozliSovani formy a obsahu jako protikladt
nebo formalismus kladouci diiraz pouze na formu, jsou snad nenavratné pry¢. Dnesni kategorie
a hodnoty jsou ponékud odlisné, jde v nich, jednoduse feceno, ptedevsim o harmonii obsahu
a formy: jinymi slovy obé ma své nezastupitelné misto jak v umeéni, tak védé, kvalifikacni prace
z toho samoziejmé nevyjimaje. Proto je pfimo do nebe volajici fakt, Ze na sazbu, vytisténi a sva-

zani prace si Casto studenti nechavaji posledni tyden pred terminem odevzdani.

Kazda z uvedenych dvou slozek prace vsak piesto vyzaduje ponékud odlisny ptistup. Zatimco
prvni je do zna¢né miry dana oborem, studiem, volbou tématu, zadanim, Skolitelem a samot-

nym studentem, u druhé Ize vysledovat obecnou platnost v §ir§im rozsahu, je vice normovana.
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10. Vlastni text (bezna stranka — vymezeni textu):

Cislo a nazev prislusné kapitoly ‘
1 ‘ Uvod 9

N Pk P2 Ak Al 7 fllinh -4 piulis b iAol Aualios § I Tl ik sl DR it ST bl Sola i ulhftbaiinn piplaledtoi

a formalni spravnost prace. Dochazi zde ke kontaktu obecného se specifickym, a to je vzdy pro-
blematické. Kazdé pracovist¢ by mélo byt pfipraveno poradit si se specifickymi pozadavky na
prace (v ramci katedry geografie to mohou byt naptiklad citace map, zptsob vyhodnocovani
podkladovych dat apod.). Z toho diivodu je na misté stanovit vSeobecné platna pravidla pro psani
praci, které maji byt obhajovany na daném pracovisti. K tomuto kroku nyni katedra geografie

pristupuje a tato prace se ma stat prvnim voditkem na této ceste.

V prvni ¢asti se prace zaméfi na citacni normy a jejich pouzivani v praxi, dale na typografické
normy a problematicka mista v sazb¢ textu. Nakonec se prace vénuje formalni a obsahové strance
kvalifika¢nich praci v¢. podoby obrazkd, tabulek apod. Prisvitky maji formu pouze doporuceni
a stanovuji ramec prace, neni nutné je akceptovat do vsech detailti. Celkové z hlediska grafické
podoby prace neni tieba brat tento vzor jako dogmatickou neménnou piedlohu (napft. kapitoly
mohou zac¢inat bez odsazeni od horniho okraje stranky, tabulky a grafy mohou mit odlisnou po-
dobu) s vyjimkou institucionalizovanych cita¢nich a dalSich norem. Piedpoklada se, ze aspirant
na vysokoskolské vzdélani ma i trochu zdravého rozumu a vlastni invence. Kli¢ové je, aby autor

dodrzel jednotnost upravy v celé praci.



11. Vlastni text (s obrazkem obtékanym textem):
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P¥i vkladani obrazki Ize obrdzek textem obtékat (tato prisvitka), nebo jej po-
nechat zarovnany na osu bez obtékani (viz prusvitka 12 a stranka 25 prdce),
pripadné zarovnany vlevo bez obtékani (viz prusvitka 14 a stranka 33 prdce).

V celé praci by méla byt jedna z uvedenych moznosti (tj. mélo by byt sjednoce-
no), v této prdci tomu tak z diuvodu vykladu neni.

Titulek obrazku/tabulky by mél mit definovany zvlastni odstavcovy styl, nebot’
to zjednodusi pfipadné vytvareni seznamu objektt ¢i obrdzkdi.

2 CITACNi NORMY ISO A JEJICH POUZIiVANI

Na zakladni otazku, pro¢ vlastné citovat pouzité zdroje, lze odpovedét piikladem ze Zivota:

,, Predstavte si, Ze jste si vyrazili s pritelem na vylet na krasnou lokalitu Ostré u Ustéka (obr. 1
a Priloha 2). Auto je potreba zanechat ve vsi a odtud vystoupat na vyhlidku u kapli na vrcholu.
Ovsem ostrazitosti neni nikdy dost! V okamZiku, kdy pri navratu zaostrite pohled na naves, nelze
si nepovsimnout, ze zde néco chybi. Ano, jiz se rozhlizite dosti zostra a jeste ostrejsi slova volite
ke komentarim této situace, nebot jste spravné pochopili, Ze jste se pravé stali obéti trestného

Cinu kradeze vaseho auta. *

A ptesné do takové situace jsou uvadéni autofi necitovanim ¢i Spatnym citovanim jejich pu-
blikaci. Autorské pravo (Zakon, 2000) a ochrana dusevniho vlastnictvi sice nejsou piilis hmata-
telné, ovsem stejné tak se dotykaji etiky jako ten, ktery ostrou jizdou prcha vasim autem z mista

Sinusmér Ustek,

Obr. 1 Ostré u Ustéka

Nejvetsimi  prohfesky proti citacni

( Pokud je obrazek textem obtékan ) fetice je dle Boldige (2004):
(méné casté), pak by ze vSech stran |
mélo byt misto cca 5 mm. Vyjimkou '1. citovani dila, které autor (student) ne-

je spodni ¢ast obrazku, kde se umis-
tuje titulek se zdrojem a pripadnymi :
poznamkami. el
Obrys obrazku Ize olemovat linkou
(zhruba stejné sily jako u hlavicky
stranky).

pouzil,

2. necitovani dila, které autor (student)

pouzil,

3. citovani vlastnich dél, kterda nemaji
Za soucadst obrazku je povaZovan

i ndazev (nahore) a zdroj/poznamka
(dole).

souvislost s novym dilem,

‘4. nepfesné citovani, znemoziujici iden-
tifikaci dila.
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Obecnymi zasadami pfi citovani zdrojii informaci jsou dle Eca (1997) a Boldise (2004) pie-
hlednost a jednotnost, Giplnost (rad¢ji vice udajt pro identifikaci), citace primarnich zdrojt, dodr-
zeni pravopisnych norem pro dany jazyk, nevymyslet si udaje (rad¢ji udaj vynechat), strukturovat
citace do tematickych celktll, zachovani jazyka knihy (pozor na vyjimky) a jednotny systém in-

terpunkce.

Biernatova a Skipa (2011, s. 5) uvadéji mj. tato zakladni pravidla pro vytvareni bibliogra-
fickych citaci:

1. ,bibliograficka citace by méla jednoznacné identifikovat citovany dokument,

2. udaje pro bibliografickou citaci pfebirdme z citovaného zdroje (= z dokumentu, s nimz jsme

pracovali),

3. predné prebirame udaje z titulniho listu (ivodni obrazovky, webové stranky, etikety na disku
apod.),

4. poradi udaju je pfesné stanoveno normou,

5. bibliograficka citace by méla byt co nejpresnéjsi,

6. pokud nektery tidaj chybi, vynechava se a pokracuje se nasledujicim,

7. v ptipadé, Ze néktery z tdaji piebirdme z jiného zdroje, uvadime jej v hranaté zavorce,

8. udaje se zapisuji v jazyce, ve kterém jsou uvedeny v citovaném dokumentu, v jazyce tvorby
bibliografické citace se uvadi pouze fyzicky popis knihy (rozsah stran) apod.,

9. podoba bibliografickych citaci musi byt jednotna v celém dokumentu.*

2.1 Citovani v textu prace

Citaci lze chapat jako urcity druh bibliografického zaznamu, ktery je ve zkracené podobé¢ (viz
nize) umistén pfimo v textu prace (citujici dokument) a odkazuje na zdroj informaci (citovany
dokument). Dtlezité je, aby citace poskytla jednoznacné propojeni s piislusnou polozkou v se-
znamu zdroju informaci (bibliografickych zaznami) uvedeném na konci prace. Seznam zdroji
informaci by pak m¢l poskytnout piesnou charakteristiku, tj. aby byl snadno dohledatelny (dle

nize uvedenych norem) citovany dokument.

Co to znamena v praxi? V praxi existuji normy CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2, které detailné
popisuji, jakym zptisobem se cituji jednotlivé druhy pramenti. Diky citacim Ize navic potvrdit ¢i
vyvratit tvrzeni, na nichz je védecky vyzkum postaven, tzn. opfit se o fakta, nikoli o vlastni do-

mnénky, které mohou byt sice opravnéné, avsak stale subjektivniho charakteru.

Nasledujici text vychazi predevsim z (Eco, 1997), (Burcin, 2007) a (Biernatova a Sktpa,

2011), modrou barvou jsou uvedeny piiklady.
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V odbornych textech se vyuziva n€kolika zptisobl zkracené podoby bibliografického zazna-
mu (odkazl v textu). Mezi nejCastéjsi patfi citovani pomoci udaje uvedeného na prvnim misté
bibliografického zdznamu, zpravidla udaje o tzv. primarni odpovédnosti za dokument, a data vy-
dani — napt. (Novak, 2008). Tento zpiisob se nazyva Harvardsky systém a pouziva ho i CGS (Ces-
ka geograficka spolecnost, 2013), ovSem bez odd€lovani jména od datumu carkou (Novak 2008).
Dalsim zptisobem je &iselna citace obvykla zejména v technickych oborech (viz skripta CVUT),
v ramci niz jsou jednotlivé bibliografické zaznamy Cislovany (nejcastéji v abecednim potadku,
takze Anderle, 2007 dostane ¢iselné oznaceni nizsi nez Zakon, 2000) a umistény v textu do kula-
tych &i hranatych zavorek — napt. (2), (2, s. 143) nebo [2], [2, s. 143] (Ustfedni knihovna CVUT,
2013). Poslednim casto pouzivanym zplisobem citovani v textu prace je pomoci prabéznych po-
znamek obvyklé zejména v humanitnich oborech (viz napt. Katedra filmovych studii, 2007) —
napft. Tento postup doporucuje Kuchai**. Poznamky jsou uvedeny v ¢iselném potadi, a to bud’ na

kazdé strané pod carou, nebo na konci jednotlivych kapitol, ptipadné na konci publikace.

Z praktickych divodd (mj. mohou v pribéhu psani prace pribyt dalsi zdroje) katedra geogra-
fie preferuje prvni zminénou moznost, tedy Harvardsky systém/styl. Podoba citaci v textu mize
byt riizna, kromé podoby uvedené v této praci mohou byt citace vysazené VERZALKAMI (napi-
NOVAK, 2008) nebo kapitalkami (napt. Novik, 2008). Katedra geografie preferuje podobu citaci

v textu pouzivanou v této praci.

Primarni odpovédnost mize nést jedna, dvé ¢i vice fyzickych osob (autortr), korporace (fir-
ma, instituce — napf. katedra estetiky, Vldda CR). Priméarni fyzické osoby maji piednost pied
korporacemi. V ptipadé 2—3 autort se cituji vSichni (jak v textu, tak v seznamu) v potadi, v jakém
jsou uvedeni na titulnim list€ dokumentu (napft. Pala a Vsiansky, 2000 nebo Pala; Vsiansky, 2000
nebo Pala & Vsiansky, 2000; u tf{ autort je nejvhodnéjsi prvni zptisob Peterka, Novak a Placha,
2008, proto katedra preferuje prvni zptisob). Pfi citovani vice dokumenti s vice autory na jednom
misté se doporucuje jednotlivé dokumenty odd¢lovat naptiklad stfednikem — napt. Peterka, No-
vak a Placha, 2008; Pala a Vsiansky, 2000. Pokud ma dokument vice autort (tj. ¢tyfi a vice), uva-
di se v textu i v seznamu pouze prvni z nich a latinska zkratka et al. nebo jeji ekvivalent aj. —napft.
v textu Peterka et al., 2008 nebo Peterka aj., 2008. V pfipad¢, Ze prace nema autora, nastupuje
jako prvni idaj zaznamu korporativni odpovédnost (napt. Shocart, 2007) a neni-li ani tato, popi-
suje se dokument pod ndzvem s piipadnou dalsi identifikaci (napt. Zakon ¢. 256, s. 18). V elek-
ve formatu URL 1-n, kde n je pocet elektronickych zdrojd, se zvySujicim se po¢tem odkazii na
tohoto druhu ztraci vyznam. Pak uz by bylo nasnad¢ vyuzit vyse uvedeny systém Cislovani v§ech
zaznamu (napf. [ 1]), coz katedra nepreferuje — viz seznam zdrojli na konci této prace. Dilezité je

vSak stale zachovani jednoznac¢né identifikace. Vse je patrné z dale uvedenych ptikladu.

V ptipadé¢, Ze se jedna o tzv. primou citaci, uvadi se 1 citovana strana ¢i ¢ast citovaného do-
kumentu a text se klade do uvozovek, tecka se klade i v tomto ptipad¢ az za citaci. Neni naopak
vhodné, aby byla celé piima citace provedena kurzivou, nebot’ kurziva je rezervovéana pro vyzna-

covani v textu:
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»Kazda funkce mapy muize byt stylotvorna“ (Pravda, 2003, s. 74).

Nékdy neni mozné z divodu rozsahlé myslenky, citovat myslenku celou, proto se vybird pou-
ze jeji cast, ¢imz ovSem nesmi dojit ke zméné jejiho smyslu:
,»PT1 vektorizaci dat dochazi ke vzniku shapefile (...), které poskytuji dostatecné piesnou pro-

storovou identifikaci s ptivodnim podkladovym rastrem* (Novak, 2008, s. 39).

Je-li nutné citovat delsi usek textu, je vhodné zménit formatovani odstavce, tj. z(zit odstavec

citace po obou stranach:

,»Oblecen byl ve svrchniku a na hlavé mél cylindr, cely Sedivy prachem. Pravou no-
havici mél vyhrnutu, jako kdyby schvalné chtél mit vice nadéje, Ze se zaplete do pievod-
niho fetizku; a levou nohavici mél stazenu pomoci raciho klepeta. Na nohou, lezicich na
kaucukovych pedalech, mél obuta pérka. Jeho stroj byl staromddni bicykl s plnymi kau-
c¢ukovymi koly, jaky byste dnes nenasli ani za zlato ... a jisté byl poradné tézky! Vptedu
i vzadu byl opatfen plechovym blatnikem. Mnohé jeho $pice byly diimysIn¢ nahrazeny
pruzinami ze starych destnikd, jejichz vidlice, ponechané na nich, poletovaly podle toho,

jak se tocila kola, tvotici osmu* (Jarry, 1990, s. 76—77).

Pozor! V celém textu kvalifikacni prace by takovych doslovnych citaci nemélo byt vice nez
zhruba 5 %, pficemz jedna by nemé¢la pfesdhnout jednu vétu (vyjimkou jsou prace vznikajici
v ramci literarnich obort — citace dila studovaného autora — viz ptiklad vyse). Duvodem je mimo
jiné to, Ze rozsahlou pfimou citaci dochazi k naruseni stylu jazyka prace. Proto je daleko Cast&jsi
tzv. parafrazované myslenky — vychazejici z dokumentu, ale stylizované jazykem autora kvalifi-

kacni prace.

V piipad¢ parafrazované myslenky (neprima citace) se text do uvozovek neklade a umisté-
ni v ramci citovaného dokumentu se zpravidla neuvadi. V nékterych piipadech (napt. rozsahly
dokument, ¢asté citovani z jednoho dokumentu apod.) mlize ov§em uvedeni stranky napomoci

dohledani citované myslenky:

Z hlediska migrace Ize podle nékterych autorii dnesni Cesko nazyvat Goliasem regionu stfed-

ni a vychodni Evropy, v kontextu celé Evropy je vSak stadle Davidem (Drbohlav, 2011).

nebo

K obecnym rystim tvirciho mysleni fadi L. Votruba (2000) samostatnost a originalnost v uva-
zovani, feSeni nového (i na zakladé¢ jiz poznaného) a vytvareni novych hodnot.

V piipad¢ citaci dvou a vice dokumentd téhoz autora vydanych v témze roce se v ramci Har-
vardského stylu citovani k rokiim vydani ptipojuji mala pismena abecedy (a, b, c, d...):

V takovém piipadé se vyuziva komparativni metody, kdy jsou jednotliva kartograficka dila
porovnavana na zakladé ptedem stanovenych kritérii (Bélousek, 2007b). Na zaklad¢ experimen-
talnich pokusi se dospélo k zavéru, Ze pomoci mize i metoda postupného vybéru (Bélousek,
2007a).
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Jak je patrné z ukazky, pismena nemusi jit v pfimé posloupnosti, nebot’ zakladem je umisténi
v seznamu zdroji, kde jsou zdroje v prvnim kroku abecedné fazeny dle tidaje uvedeného na prv-
nim misté bibliografického zdznamu, dale dle rokli vydani, v posledni fazi dle nazvu citovan¢ho
dokumentu. Protoze V. Bélousek napsal v roce 2007 dva citované dokumenty a prvni citovany ma

nazev stojici v abecedé dal, je u néj uvedeno pismeno b.

V nekterych ptipadech se nepodati sehnat pfimo ptivodni zdroj informaci. V takovém ptipad¢
je tfeba nepohrdnout novéjsim zdrojem informaci, ktery uvedené poznatky cituje. Podobné mtize
nékdo z autorti citovat svého kolegu apod. V takovém piipade je fec€ o tzv. citaci v citovaném
dokumentu (nema nic spole¢ného s primarnim vs. sekundarnim zdrojem informaci). Jedna-li se
o pfimou citaci z dokumentu, Ize fesit naptiklad takto: . Rozmisténi cizincii je v Cesku krajné
nerovnomérné a v priibéhu sledovaného obdobi se koncentrace cizincii jesté zvysila“ (Cermak
a Janska, 2011, Cit. In Novak, 2012, s. 67). Neni-li zndm rok publikovani pivodni publikace,
vyneché se. V tomto ptipadé J. Novak v roce 2012 cituje Z. Cermaka a E. Janskou z roku 2011
a autor kvalifikacni prace cituje dokument J. Novéka. V pfipadé nepiimé citace se obvykle neu-

vadi strana citovaného dokumentu jako u béznych citaci.

Na tomto misté jsou uvedeny bibliografické zdznamy vyse citovanych zdrojt informaci (do-
kumentt) tak, jak je 1ze nalézt v seznamu uvedeném na konci kvalifikacni prace. O pfesném znéni

seznamu zdroji uvedeném na konci kvalifika¢ni prace vSak bude te¢ az dale:

BELOUSEK, V. 2007a. Metoda postupného vybéru pii hodnocent kvality soucasnych kniznich
publikaci. Brno: USN. 75 s.

BELOUSEK, V. 2007b. Wuziti kriteridlniho hodnoceni pii analyze kvality kniznich publikaci.
Brno: USN. 98 s.

JARRY, A. 1990. Nadsamec. Messalina. Praha: Intimo. 154 s.

NOVAK, J. 2008. Jak pracovat s geoinformacnimi systémy. Praha: Fantazie. 127 s. ISBN 80-
348-7768-9.

PRAVDA, J. 2003. Mapovy jazyk. 2. vydanie. Bratislava: Univerzita Komenského. 105 s. ISBN
80-223-1809-4.

DRBOHLAV, D. 2011. Imigrace a integrace cizincii v Cesku: Nékolik zastaveni na cesté zemé
v jeji migracni proméné z Davida na témér Goliase. Geografie. 116(4), s. 401-421. ISSN
1212-0014.

VOTRUBA, L. 2000. Rozvijeni tvorivosti technikii. Praha: Academia. 180 s. ISBN 80-200-0785-7.
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2.2 Struktura citaci v ramci seznamu zdroju informaci

V nasledujicim textu jsou modfe vyznaceny ty udaje, které jsou povinné, tdaje nepovinné jsou
oznaceny barvou Sedou, ¢ern¢ jsou poznamky a komentare, pouziti kurzivy v ramci nazvu a pod-
nazvu dila je dle norem povinné. Tento text vychazi zejména z (Boldis, 2004), (Bratkova, 2013)
a (Biernatova a Skitipa, 2011).

Primarni odpovédnost. Datum publikovani. (datum publikovani je v rdmci Harvardského systému
s ohledem na odkazy v textu uveden na tomto misté, proto je jeho standardni umisténi preskrtnuté
a v dalsim textu neni v plvodni pozici uvadéno) Ndzev dila: podndzev dila. Oznaceni vydani.
Alternativni odpovédnost; Sekundarni odpovédnost. Misto publikovani: Nakladatel, Patamrpub-=
hikovéant. Edice a Cislovani. Standardni identifikator. Poznamky.

A. Primarni odpovédnost — tviirce

Vysvétleni pojmu primarni odpovédnost byla vysvétlena v kap. 2.1. Nasleduje zminka o podobé

primarni odpovédnosti v seznamu zdroji informaci:

NOVAK, Jan. nebo zkracena podoba, kterou katedra geografie preferuje: NOVAK, J. (1 autor),
NOVAK, J., PETR, F. a KUCERA, P. nebo NOVAK, J. — PETR, F. - KUCERA, P. (2-3 autoti),
NOVAK, J. et al. nebo NOVAK, J. aj. (4 a vice autort).

Kartografie Praha. (firma), Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem. P¥irodovédecka fakulta.
Katedra geografie. nebo UJEP V USTI NAD LABEM. Ptirodovédecka fakulta. (instituce), Zakon
€. 256/2001 Sb. ze dne 29. cervna 2001 O pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zakoni (legislativni

dokumenty).

Lze pouzivat zkracenou podobu jmen (pozor na typograficka pravidla — viz dale), pouziti verzalek
u pfijmeni ¢i jednoho (piip. n€kolika prvnich) slov ndzvu korporace (dokumentu) zpiehlednuje
seznam zdroju informaci. V citacich se nikdy neuvadi akademické tituly, a to ani piimo v textu.
Mezi jmény vice autord je pro prehlednost vhodnéjsi vlozit také pomlcku (nikoli spojovnik — viz
dale). Podobng Ize citovat v ptipadé podstatnych tikonti vykonanych na dile alternativni ¢i sekun-
darni odpovédnost (editor, ilustrator, Séfredaktor, pfekladatel apod.), ovsem bez vyuziti verzalek,

oddéluji se carkou.

B. Datum publikovani

Vzhledem k tomu, ze datum publikovani je povinnym, ovSem ¢asto nezndmym udajem, fesi se
v seznamech zdroju zejména otazka znalosti, resp. miry znalosti tohoto idaje, jinou podobu pou-
zivaji elektronické dokumenty, jiné otazky mohou vyvstat pii pretisku a dotisku: 2007. (analogo-
vé dokumenty), 2007-12-05. (elektronické dokumenty dle normy ISO 8601, tj. rok-mésic-den),
1990 . (aktivni serial, edice od roku 1990), 1990-2003. (serial, edice vychazejici od roku 1990
do roku 2003, vydavani bylo ukonceno), neni-li mozné zjistit ani datum copyrightu (© 2000.) ¢i
datum tisku (2000 tisk.), pak je vhodné urcit datum vydani odhadem: [1995]. (publikace vysla
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v roce 1995), [19957]. (publikace pravdépodobné vysla v roce 1995), [199—]. (publikace vysla
v 90. letech), [199-7]. (publikace vysla pravdépodobné v 90. letech), v krajnim ptipadé [s.a.].

Zkratka s.a. znamena sine anno (lat. bez roku).

Jesté k rozliSovani tzv. reprintu (ptetisk v nezménéné podob¢) a resetu (dotisk v jiné sazb¢):
2000. (3rd edition 2000, reprint 2005) a 2003. (3rd edition 2000, reset 2003).

C. Nazev dokumentu

Nazev dokumentu vychdzi se z titulni strany dokumentu, nikoli z obalky. V ptipad¢ vice nazvi
nebo ¢lenéni na podtitul apod. ma citace podobu Ndzev dila: podndazev dila. (napt. Internet: prvni
kroky ceského uzivatele), v ptipadé vicejazy¢ného nazvu se pouziva podoby Ndzev dila = Title
of document. (napt. Mnichov = Die Karte von Miinchen). Nazev se nikdy nepieklada do ceského
jazyka. Podnazev je v normé uveden jako nepovinny, doporucuje se vSak uvadét jej pro snadng;jsi
identifikaci zdroje. ,,U kartografickych dél plati toto pofadi ur€ovani nadzvu: ptedtistény nazev,
nazev z Celni desky, nazev v ramecku, ktery obklopuje mapu a dalsi. (...) U webovych stranek
se nazev prebird z hlavniho nazvu na strance, poté z nazvu v hlavi¢ce webu a dale z jakéhokoliv

jiného vyznamného mista na webové strance® (Biernatova a Sktpa, 2011, s. 11).

D. Udaje o vyd&ni (oznaéeni vydani)

Plati zde zasada zachovani jazyka dokumentu: 3. vydani. 3rd edition. 3. Auflage. apod. Tento udaj
se zasadné zkracuje do podoby: 3. vyd. 3rd ed. 3. Aufl. apod. Oznaceni vydani je povinné pouze
v piipad¢, ze se nejedna o prvni vydani. U dokumentt, které mohou byt aktualizovany, zménény
nebo zcela nahrazeny (napf. program, webova stranka), se uvadi datum aktualizace ¢i udaj o ver-

zi, ktera byla citovana (viz dale).

E. Udaje o mistu publikovdni a nakladateli

Jejich znalost mize poskytnout cenné informace o dokumentu, proto jsou tyto udaje povinné.
Casto zname pouze jeden z nich, coZ je feseno obdobné jako u roku vydani hranatymi zavorkami.
V piipad¢ mista se cituje prvni ¢i zdlraznéné misto, zachovan je jazyk dokumentu (tedy zadna

exonyma!):

Praha:, [Paris]: (dokument byl vydan v Patizi), [Paris?]|: (dokument byl pravdépodobné vydan
v Pafizi), [Francie|: (dokument byl vydan ve Francii)... [S.].]: Longman (misto vydani nelze ani
odhadnout). Zkratka S.1. znamena sine loco (lat. bez mista).

V ptipad¢ nekterych mist vydani (stejny nazev) je naptiklad nutné uptesnit jeho polohu statem:

Cambridge (Massachussets):
Obdobna pravidla plati pro nakladatele:

Praha: [s.n.] (nakladatel chybi: s.n. = lat. sine nomine), Praha: [Kral]| (podafi-li se ziskat informaci

o nakladateli odjinud), Praha: Odeon; Brno: Gryf (vice nakladateli a mist)
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U citaci nakladateld se vynechavaji zkratky jako a. s., s. 1. 0., Inc. ¢i Ltd...., vzdy vSak zistava (po-
kud je) zkratka Press: Grada (Grada Publishing, a. s.), Willey (John Willey & Sons), Wordswor-
th (Wordsworth Edition Limited), Cambridge University Press (Cambridge University Press).

Obecné plati zasada identifikovatelnosti.

Je-li nakladatelem sam autor, vklada se jméno autora, neuvadi se viastnim ndkladem (napft. Praha:
Kunsky, J.).

F. Cislovani, udaje o fyzickém popisu dokumentu

Stranky se uvadi vzdy v ¢estin¢ (z anglického p. se stava s.), pokud dokument pouziva ¢islovani
ruznymi druhy ¢islic, uvadi se vSechny: ix, 256 s., v ptipadé vice svazki napt. 3 sv. (256, 345,
178 s.), 256 s. + 2 CD. nebo 256 s. + 1 DVD. (prilozeny material). Cituje-li se ¢ast dila (¢lanek
v seridlové publikaci, ¢ast monografie apod.), uvadi se rozsah stran, z nichz bylo citovano (viz
dale).

G. Edice, poznamky

Tyto tidaje jsou nepovinné, jejich znalost vSak napomaha k identifikaci dokumentu, ptipadné jeho
specifikaci (poznamky u citovanych kvalifika¢nich praci atd.). Mala rada; sv. 12. (nazev edice';

¢islovani v ramci edice).

s wvr

H. Standardni ¢islo (identifikator) a typ média

Tento udaj nelze u star§ich dokumentii uvést, nebot’ prosté neexistoval (v Cesku se objevuje zhru-
ba od konce 80. let). Rozlisuji se predevsim dva druhy standardnich cisel: ISBN (International
Standard Book Number) piedev§im u monografii a ISSN (International Standard Serial Number)
predevsim u Casopist a edic. ISBN ma dnes bud’ 10, nebo 13 Cislic (napt. ISBN 80-7169-608-0,
ISBN 978-80-87330-04-3, ISSN 1210-0684.).

Druh média se uvadi pouze u elektronickych dokumentt a fazen je za nazev: [online], [CD],
[DVD], [Blu-ray disk] (viz dale).

Pii zjistovani informaci o edici je tieba davat pozor, aby nebyl zaménén idaj o edici s vydanim (zvlasté u anglicky
psané literatury je mylka mozna). Edice je sbirka samostatnych dokumentt (svazki) vydavanych nakladatelstvim,
vyznacujicich se spole¢nymi rysy (téma, autor, forma, Gizemi, Casové obdobi, méfitko, Gcel apod.). Byvaji spojeny
jednotnym nazvem &i logem, grafickym stylem &i zptisobem uspoiadani. Casto jsou svazky &islovany a vydavany
fadu let (viz napt. edice turistickych map v méfitku 1 : 50 000).
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2.3 Priklady citovani rdznych druht dokumentu

V této kapitole je u kazdého druhu dokumentu uvedena obecna struktura bibliografického zazna-
mu, nasleduje piiklad ¢i priklady — prevzaté z (Boldis, 2004), (Bratkova, 2013), (Burcin, 2007)

a (Biernatova a Skipa, 2011) nebo vlastni:

A. Tisténé monografické publikace a monografické publikace tzv. Sedé literatury

Obecné:
Primarni odpovédnost. Datum publikovani. Ndazev dila: podndzev dila. Oznaceni vydani. Alter-
nativni odpovédnost; Sekundarni odpovédnost. Misto publikovani: Nakladatel. Edice a ¢islovani.

Standardni identifikator. Poznamky.
Priklady:

BLAZEK, J., UHLIR, D. 2011. Teorie regiondlniho rozvoje: Nastin, kritika, implikace. Praha:
Karolinum. 142 s. ISBN 978-80-246-1974-3.

ANDEL J. et al. (eds.) 2010. Landscape Modelling: Geographical Space, Transformation and
Future Scenarios. Dordrecht, Heidelberg, London, New York: Springer. 203 s., ISBN 978-90-
481-3051-1.

DUDA, M. 2013. Vyhledova mista vrcholii Ceského stiedohori, jejich zachyceni v kartografic-
kych dilech a komparace téchto dél se skutecnosti [rukopis]. Usti nad Labem. 35 s. + piilohy. Ba-
kalatska prace. Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem, Piirodovédecka fakulta,

katedra geografie. Vedouci bakalaiské prace Jan D. Blaha.

Je-1i kvalifikacni prace publikovana zaroven on-line, je vhodné odkaz uvést do bibliografic-

kého zaznamu:

DUDA, M. 2013. Vyhledova mista vrcholii Ceského stiedohori, jejich zachyceni v kartografic-
kych dilech a komparace téchto dél se skutecnosti [online]. Usti nad Labem [cit. 2013-10-16].
35 s. + piilohy. Bakalatska prace. Univerzita Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem, Pii-
rodovédecka fakulta, katedra geografie. Dostupné z: <http://arl.ujep.cz/i2/i2.entry.cls?ictx=uje-
p&language=2&op=detail&idx=ujep us cat*0178382&iset=1&disprec=3>.

B. Cdsti a stati v monografickych publikacich

Do této kategorie spadaji i sborniky z konferenci a vicedilné knihy. Kurzivou je zde uveden
zdrojovy dokument (tj. nazev knihy a sborniku), nikoli nazev ¢asti ¢i stati. Primarni odpovédnost

autord sbornikd, editord... je opét ve verzalkach.

Obecné:

Primarni odpovédnost. Datum publikovani. Ndazev: podndzev zdrojového dokumentu. Oznaceni
vydani. Cislo ¢asti. (pouze u vicesvazkového dila) Sekundarni odpovédnost, odpovédnost k vy-
dani, editor. Misto publikovani: Nakladatel, Rozsah dila. Edice. Standardni identifikator. Lokace

ve zdrojovém dokumentu. Poznamky:.
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Priklady:

KOSEK, J. 1998. Html — tvorba dokonalych stranek: podrobny priivodce. 1. vyd. Ilustroval On-
drej Tima. Praha: Grada, 291 s. ISBN 80-7169-608-0. Kapitola 12, Kaskadové styly dokumentu,
s. 177-199. (kapitoly v knize od jednoho autora)

TOMAN, M., TREBICHAVSKY, I. a KREJCT, J. 2000. Zakladni charakteristika imunitniho sys-
tému. In: Veterinarni imunologie. Praha: Grada. ISBN 80-7344-532-0. Kapitola 1.1, s. 17-20.

Obecné u prispévkii z konferenci (sborniky):

Primarni odpovédnost za ptispévek. Datum publikovani. Nazev: podnazev prispévku. In: Primar-
ni odpovednost za sbornik. Ndzev: podndzev sborniku. Vydani. Misto publikovani: Nakladatel.

Lokace ve zdrojovém dokumentu. Standardni identifikator.

Priklady:

KUNC, K. 2002. Aktualni problémy vyuzivani krajiny v Usteckém kraji: aplikace ve vyuce geo-
grafie na PF UJEP Usti nad Labem. In: BALEJ, M. a PESTOVA, I. (eds.) Vzdélavini zemépisem:

Shornik tematického okruhu skol. Usti nad Labem: Ceské geograficka spole¢nost a katedra geo-
grafie, Pedagogicka fakulta UJEP v Usti nad Labem, s. 39—50. ISBN 80-7044-411-8.

JONES, K. 1974. Knowledge as power. In: HOUTON, V. a RICHARDSON, K. (eds.) Reccurent
education. London: Ward Lock Educational, s. 45-56. ISBN 0-7062-3380-8 (vaz.). ISBN 0-7062-
3381-6 (broz.).

URBAN, R. 1997. Mozné piistupy k objektivizaci vydajii v resortu obrany. In: Objektivizace vy-
dajit z verejnych rozpocti. Sbornik referdtii z teoretického seminadre poradaného katedrou verejné
ekonomie EDF MU v Brné ve spolupraci s Asociaci verejné ekonomie. Brno: Ekonomicko-sprav-

ni fakulta, katedra vefejné ekonomie, Cast 4. Obrana a Zivotni prostiedi, s. 265-271.
C. Serialova publikace (odborna periodika, ¢asopisy, roc¢enky, denni tisk aj.)

Obecné:

Nizev: podndzev. Datu m publikovani— . Primarni odpovédnost. Vydani. Udaje o vydani/&islova-
ni— . Misto publikovani: Nakladatel. Edice. Standardni identifikator (ISSN). Poznamky.

Priklady:
Informace CGS. 2013, ro¢. 32, &. 2, Praha: Ceska geografické spole¢nost, 2013. ISSN 1213-1075.
2% ro¢né.

Je-li ¢asopis k dispozici na WWW, pak 1ze do poznamek vlozit jesté K dispozici také elektro-

nicky na WWW. Cely ¢asopis ¢i periodikum se vsak cituje minimaln¢, vhodnéjsi je citovat ptimo
konkrétni ¢lanek (viz bod D).
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D. Clanek v seridlové publikaci
Obecné:

Primarni odpovédnost za ¢lanek. Datum publikovani. Nazev: podnazev ¢lanku. Sekundarni od-
poveédnost. Ndzev.: podnazev zdrojového dokumentu. Ro¢nik, ¢islo svazku, lokace ¢lanku. Stan-
dardni identifikator (ISSN).

Priklad:

BALEJ, M. a ANDEL, J. 2011. Typology of the districts in Czechia based on land cover structure.
Geografie. Roc. 116, ¢. 2, s. 172-190. ISSN 1212-0014.

nebo bez zkratek (ro€., €. a s.):

BALEJ, M. a ANDEL, J. 2011. Typology of the districts in Czechia based on land cover structure.
Geografie. 116(2), 172-190. ISSN 1212-0014.

E. Tisténa kartograficka dila (mapy, mapova dila, atlasova dila)

Knizni kartograficka dila i jednotlivé mapy se cituji jako monografie. Primarnim zdrojem popisu
kartografického dila jsou tidaje uvedené na stitku dokumentu, teprve sekundarnim zdrojem infor-

maci jsou dal$i iidaje uvedené na dokumentu.

V ramci udaje pro primarni zodpovédnost se uvadi nejcasteji korporace, tj. nazev kartografic-
ké firmy (nakladatelstvi)., méné Casto jméno odpoveédného redaktora a kol. U map pochazejicich
z edice se postupuje jako u monografii pochazejici z edic¢ni fady (viz vyse). Vzhledem k tomu, Ze
m¢étitko mapy Casto odlisuje dané dilo od jiného se shodnym ndzvem, povazuje se uvedeni méfit-
ka za povinny idaj. Jestlize mapa obsahuje pouze grafické meéftitko, 1ze ¢iselné méfitko odhadnout
a vlozit do hranatych zavorek (obdobné¢ jako u roku vydani apod.). U digitalnich kartografickych
de€l s moznosti skokového €i plynulého zvétSovani/zmensovani méfitka se métitko neuvadi nebo
1ze uvést rozsah métitka). U rozsahlejsich kartografickych dél (napf. atlast), ktera maji fadu me-
fitek, se métitko neuvadi.

Obecné:

Primarni odpovédnost. Datum publikovani. Nazev: (je-li métitko soucasti nazvu, tak i vcetné
n&j) podnazev kartografického dila. Métitko. Sekundarni odpovédnost (napf. prekladatel, grafik,
ilustrator, technicky redaktor, odpovédny redaktor apod.). Oznaceni vydani. Misto vydani: Na-
kladatel. Rozsah dila (napf. poCet map, barevnost, rozmér listu). Edice. Poradi v edici. Standardni
identifikator. Poznamky (napft. geografické umisténi).

Priklady:

KARTOGRAFIE PRAHA. 2011. Skolni atlas svéta. 3. vyd. Praha: Kartografie Praha. 176 s. ISBN
978-80-7393-074-5.

SHOCART. 2008. Trebornsko: velka cykloturisticka mapa. [1:60 000]. Vizovice: Shocart. ISBN
978-80-7224-565-9. (v seznamu citaci se u méfitka mezery u dvojtecky nevkladaji)



2 Citacni normy ISO a jejich pouzivani 21

ZES. 2001. Mapa CR administrativni: Ceskd republika: 1:5 000 000: nové tizemné spravni ¢le-
neéni kraju, vyznaceni okresii, rejstrik obci, silnicni sit. Brmo: ZES. 1 mapa: barev. na l. (list€)
96x61 cm (prvni ¢iselny udaj je $itka, druhy vyska listu). [SBN 8086539-00-8.

Mapa mural Espana: fisico/politico. 2003. Barcelona: Edigol ediciones. 1 mapa: barevna: obou-

stranna: nasténna na 1. 140x100 cm.

F. Elektronické zdroje a dokumenty

U elektronickych zdroji je tfeba pocitat s dalSimi povinnymi udaji, které by nemély v rameci
bibliografického zdznamu chybét (vyjimkou jsou udaje, které neni mozné dohledat ani v ramci
vlastnosti digitalniho dokumentu, vlastnostech webové stranky apod.). Jsou to:

Typ média (nosice) — napt. [online], [CD], [DVD], [Blu-ray disk]

Dostupnost a ptistup — napt. Dostupné z: <http://www.willey.com>

Verze (povinné i u on-line zdrojt) — napt. Ver. 1.0 nebo Datum aktualizace/revize —napft. posledni

aktualizace 20. 9. 1999 (www stranky)

[Datum citovani] (povinné u on-line zdroji) — napt. [citovano 2007-12-05] nebo [citovano 5. pro-
since 2007] nebo [cit. 2007-12-05].

Elektronicky dokument, program, databize a www stranka:

Primarni odpovédnost. Datum publikovani. Ndazev: podndzev dila [ Typ média]. Podfizena odpo-
védnost. Udaje o verzi/vydani. Misto publikovani: Vydavatel/Producent, Datum aktualizace/revi-
ze [Datum citovani]. Rozsah dila. Poznamky. Dostupnost a pfistup u on-line zdrojt. Standardni

identifikator. Dostupnost a pfistup (lokace).
Priklady programu a databaze:

ESRI. 2013. ArcGIS for Desktop [software]. Ver. 10.2. Redlands: ESRI [cit. 2013-10-24]. Dostup-
né z: <https://customers.esri.com>. Pozadavky na systém: Windows 2003/XP/Vista/7/8; 2 resp. 4
GB RAM; 5 GB mista na disku.

ARCDATA PRAHA. 2013. ArcCR® 500 [databaze]. Praha: Arcdata Praha, ZU a CSU [cit. 2013-
10-24]. Dostupné z: <http://www.arcdata.cz/produkty-a-sluzby/geograficka-data/arccr-500/>.
Digitalni vektorova geograficka databaze Ceské republiky v méfitku 1 : 500 000.

Administrativni registr ekonomickych subjektii. 1999. [databaze online]. Praha: Ministerstvo fi-
nanci CR [cit. 2001-10-24]. Dostupné z: <http://wwwinfo.mfcr.cz/>. Databaze ekonomickych

subjekt v Ceské republice.
U www stranek lze fadu potiebnych udaji dohledat ve ,,vlastnostech stranky*:

SHEMIRAMI, B. c1997. Ready to print organizer [online]. Posledni aktualizace 20. 1. 1998
[cit. 2007-12-05]. Dostupné z: <http://www.ilap.com/nsn>,
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Clanek v elektronickych serialech (¢asopisech...):

Primarni odpovédnost. Datum publikovani. Nazev: podnazev ¢lanku. In: Primarni odpovédnost
zdrojového dokumentu. Ndzev: podndzev zdrojového dokumentu [ Typ média]. Misto publikovani:
Vydavatel/Producent. Svazek (Ro¢nik), Cislo, Datum aktualizace/revize [Datum citovani u onli-

ne dokumentii]. Dostupnost a pristup ke zdroji (lokace). Standardni identifikator. Poznamky.
Priklady on-line zdroje a sborniku na CD apod.:

RIEZNER, J. 2007. Vyvoj vyuziti piidy v hornim povodi Opavice v letech 1845-2003. In: Klau-
dyan: internetovy casopis pro historickou geografii a environmentalni déjiny [online]. Praha:
Ptirodovédecka fakulta UK v Praze, 4(2), s. 28—41 [cit. 2013-09-23]. Dostupny z: <http://www.
klaudyan.cz/>. ISSN 1212-9690.

RASKA, P. 2012. Julie Moschelesova — korespondence Williamu Morrisi Davisovi. In: Informa-
ce CGS [online]. Praha: Ceska geograficka spole¢nost, 31(2), s. 10-20 [cit. 2013-09-23]. Dostup-
ny z: < http://geography.cz/informace-cgs/wp-content/uploads/2012/10/icgs022012_raska.pdf>.
ISSN 1213-1075.

NOVA, H. 2001. Elektronické informaéni zdroje v knihovnach Ceské republiky. In: Informace na
dlani 2001 =Informacie na dlani 2001 [CD]. Praha: Albertina Icome Praha; Bratislava: Albertina
Icome Bratislava [cit. 2001-09-24]. Adresar: /infos/infos2001/29.htm.

G. E-mail, poznamky z prednasek, ustni sdéleni (pouze v mimoradnych pripadech)

Je otazkou, zda vitbec podobné zdroje informaci citovat. Cituji se zcela mimotadné, pouze v pfi-
padé, neni-li jind moznost! Je-li to mozné, pak je vhodné dokument (dopis, e-mail...) ptilozit jako
prilohu s parafovanim od autora, ze souhlasi s obsahem (+ datum + podpis) nebo je obsah lepsi

zakomponovat do textu jako napiiklad:

Jak piSe Ondiej Jandourek ve svém e-mailu z 20. 1. 2005, ,,Je jen otazkou Casu, kdy piekoname

onen strach z poznavani novych moznosti hodnoceni kartografickych dél...
Obecna citace e-maill:

Jméno odesilatele. Datum odeslani (rok). Predmét zpravy [email]. Sekundarni odpovédnost/pti-

jemce. Datum odeslani/zvetejnéni [Datum piistupu].

Jinym nutnym ptipadem je publikovani informaci z pfednasky, jejiz obsah nebyl nikdy jinym

zplisobem publikovan:

JANDOUREK, O. 2007. Uvod do komparatistiky [rukopis]. Praha. Poznamky z prednasek na FF

UK pofizené studentem Petrem Novym.

Je-1li informace ziskana rozhovorem s uvedenym clovékem (odbornikem), uvadi se pojem

personal communication nebo Ustni sdéleni.

VAREJKA, K. 2007. Personal communication. (istni sdélen)
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V takovém ptipadé, je vSak nezbytné mit svoleni ptislusného odbornika, citujeme totiz jeho
myslenku, idealné i v pfipadé prednasek. V kazdém ptipade se jedna o tak mimotadny zplsob
citace, Ze je vhodné se mu spise vyhnout. Piednost maji vydané zdroje v obvyklém poctu vytisku,

které 1ze povazovat za zveiejnéné.

H. Rozpracované zdroje

Jinymi specialnimi piipady jsou rizné faze rozpracovanych zdroji, k nimz mame pfistup — napf.

diky vstficnosti autort apod.

Bud’ je zdroj teprve v priprave, zatim nebyl odeslan do Casopisu, do redakce. Vzhledem
k tomu, Ze se nazev muze jesté vyvijet (napf. se jedna pouze o pracovni nazev), nedoporucuje se

citovat. V takovém piipad¢ se uvadi pojem (v priprave).

BLAHA, J. D. a STERBA, Z. 2014. Colour contrast in cartographic works by Johannes Itten. The
Cartographic Journal. ISSN 0008-7041. (v piiprave)

Pokud jiz zdroj (Clanek) prosel recenznim fizenim a probiha jeho tisk, pouziva se pojem
(v tisku).

HATLE, J. a KUCEROVA, S. R. 2013. Uloha atlasu ve vyuce zemépisu/geografie. Geografické
rozhledy, 23(1), s. 18—19. (v tisku)

KUCEROVA, S. 2012. Promény vizemni struktury zdkladniho $kolstvi v Cesku. Geographica; sv.
8. Praha: CGS. 209 s. ISBN 978-80-904521-8-3. (v tisku)

Rada, zejména prestiznich zahraniénich asopisii, u nichZ rozdil mezi piijetim do tisku po
uspéSném recenznim fizeni a fyzickym vydanim piislusného cisla casopisu piekracuje nékolik
mésicil, vydava Ciselna oznaceni, takzvana doi, ktera se v citaci textu uvadeji. V citaci jsou tak
uvedeni pouze autofi, rok piijeti clanku do tisku, nazev ¢lanku a nazev Casopisu, ale uz se neu-
vadi ro¢nik, ¢islo Casopisu a strany, na nichz bude ¢lanek publikovan, jelikoz tyto tidaje prozatim
nejsou znamy. Misto téchto tidaji se pise pridélené doi.

RASKA, P., KLIMES, J. A DUBISAR, J. 2012. Using local archive sources to reconstruct his-
torical landslide occurrence in selected urban regions of the Czech Republic: examples from

regions with different historical development. Land Degradation and Development. doi: 10.1002/
1dr. 2192. (v tisku)

I. Legislativni dokumenty

CESKO. 2000. Zakon & 121 ze dne 7. dubna 2000 o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné¢ nékterych zakonti (autorsky zakon). In: Shirka
zakonii Ceské republiky. Castka 36, s. 1658—1685. Dostupné také z: <http://www.nkp.cz/
o_knihovnach/AutZak/Index.htm>,
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CESKO. 2004. Vlada. Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 7. Eervence 2004 &. 679 o Koncep-
ci rozvoje knihoven v Ceské republice na léta 2004 az 2010. In: Véstnik viady pro orgdny krajii
a organy obci. RocC. 2, Castka 4, s. 212. Piepis usneseni véetné Predkladaci zpravy dostupny také

z: <http://www.mkcr.cz/article.php?id=1150>.

Pti vytvareni bibliografickych zaznami lze vyuzit rizné pomticky, mj. on-line nastroje na
Internetu (napi. Kréal a Farkadova, 2004), nebo vychazet z oficialnich vyukovych stranek Ustavu
informacnich studii a knihovnictvi FF UK (Bratkova, 2013). Jak dokladaji i ukazky rtzné podo-
by citaci pfimo v textu, existuje cela fada riiznych piistupii a citaénich norem. Rada odbornych
Casopisti pouziva svou vlastni normu. Katedra geografie piebira viceméné normy ISO 690 s vy-
uzitim Harvardského systému v podobé blizké citaéni normé CGS a jejich ¢asopist (viz Ceska
geograficka spolecnost, 2013). Mozna lze na zavér této kapitoly vénované citacim konstatovat,
ze s tim vyletem na Ostré uvedenym v tivodu se to prost¢ neda srovnavat, ale to necht’ si posoudi

kazdy Ctenaf sam.



12. Vlastni text (s obrazkem zarovhanym na osu bez obtékani):
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P¥i vkladani obrazki Ize obrdzek ponechat zarovnany na osu bez obtékani (tato
prusvitka), pripadné zarovnany vlevo (prisvitka 14 a stranka 33 prdce), nebo jej
Ize textem obtékat (viz prisvitka 11 a stranka 10 prdce). V celé prdaci by méla byt
jedna z uvedenych moznosti (tj. mélo by byt sjednoceno), v této praci tomu tak
z ddvodu vykladu neni.

V pripadé vétsiho mnozstvi poznamek se doporucuje zarovnavat text spise
nalevo (prip. do bloku) neZ na osu (pusobi neprehledné).

3 TYPOGRAFICKE NORMY A JEJICH POUZiVANI

Vzhledem k tomu, ze se veskeré kvalifika¢ni prace dostavaji do fondu knihovny, stavaji se tak na
rozdil od semindrnich praci a béznych tkoll véci vetejnou. Z toho plyne dilezitost uplatiiovani
nejen citacnich, ale i dalSich norem. Dal§i normy hrajici dtlezitou roli v ramci kazdého textu,

ktery ma byt zvefejnén, jsou typografické normy.
A opét se tu nabizi ptibéh ze zivota:

., Predstavte si, zZe jste se v neddvné dobe stali zaméstnancem redakce pro détske ctendre. Va-
Sim ukolem je zajistovat beh pravidelného bulletinu, ktery informuje mladé ctenare o aktualitach

ze vSech knihoven v regionu.

Ndahoda ¢i omyl bohuzel vedly k tomu, ze se ve Vami vysazeném textu slova ,, knihovna*“
a ,, tlumocit* objevila rozdeélena na konci radkii v podobé ,, kni-hovna“ a ,, tlu-mocit . Grafik tuto
chybu prehlédl a pod zacatky slov ,,kni* a ,,tlu* na koncich radkii viozil tmavsi obrazek, takze

si kazdy ze ctendaru precte pouze konce rozdelenych slov. Rodice volaji do redakce a vy ve svém

vevr

_______i__Obr. 2 Vyvoj miry nezaméstnanosti podle vzdélani v Cesku v letech 1992-2012
= zakladni vzdélani a bez vzdélani stfedni bez maturity
== stfedni s maturitou ——vysokoskolské
25,0

N N

Pokud neni obrazek textem obtékan (vice ¢asté), pak je se ob-
razek zarovnava na osu textového pole, nebo vievo a ze vSech
stran by mélo byt misto cca 5 mm.

Za soucadst obrazku je povazovan i nazev (nahore) a zdroj/po-
znamka (dole).

mira nezamé&stnanosti (v %)

50 ] } \'_"\-——-I—l\ a—E—a
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13. Poznamky pod ¢arou typu footnotes (mezery a formatovani):
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zaméfit predevsim?
Existujici norma CSN 01 6910:2007 se zabyva spise tvorbou pisemnosti upravovanych tex-
tovymi editory, nikoliv samotnou typografii, proto nékteré otazky fesi jinym zptisobem. Posledni

existujici typografickou normou byla ON 88 2503:1974, ktera byla k 1. 1. 1994 bez nahrady zru-

Sena. V soucasné dob¢ v Cesku neexistuje Zzadna norma zabyvajici se pravidly typografie.

Rada tikold, které fesi typograf pii své praci a pii nichz musi dodrzovat typografické normy,
vyplyva piimo z této ukazky prace (formatovani stranky, pouziti pisma, optické ptisobeni sazby),
proto je zde mozné odkazat na texty ptimo na prisvitkach (pauzovaci papir). Piesto je dilezité

zminit par obecnych pravidel, z nichZ katedra geografie vychazi.

V prvni fad¢ je to zpiisob vyznacovani informaci v textu (tzv. znakovy styl, jednoduse fe-
¢eno formatovani textu). Z mnoha moznosti (kapitalky, verzalky, prostrkani, podtrzeni, velikost
a barva pisma, rizné fezy t¢hoz fontu) je upfednostiiovana kurziva pro svou decentnost a presto
vyrazovou odlisnost. Diive byla Casto vyuzivana pro text ptimé citace. Pro tento text ovSem po-
staci samotné umisténi textu do uvozovek. Polotu¢ny nebo dokonce tu¢ny fez pisma se uplatiuje
spiSe vyjimec¢n¢ a pouze v kratkém rozsahu, je-li cilem dany termin zdiraznit, nebo pokud ma
dany termin nahradit nadpis. Pfikladem budiz vySe oznaceny text ,,zpiisob vyznacovani informaci
v textu®. Kapitalky se vyuzivaji vyjimecné pii citacich v textu (Novak, 2008), verzalky u nej-
vétsich nadpist €i v ramei bibliografickych zaznami (viz vyse), prostrkani bylo vyuzivano
predevsim diive (v Casech psacich stroji) ke zdiiraznéni nékterych pojmi, dnes se spise nedo-
porucuje vyuzivat (je-li pouzito, proklada se automaticky, nikoli manualnim vkladanim mezer),
velikost je zptisob nevhodny pro vyznacovani v ramci bézného textu, barva je finan¢né nakladna

a m¢la by i tak mit své opodstatnéni (viz napiiklad citace v predchozi kapitole).

Nadpisy ¢asti, kapitol vyuzivaji zpravidla stejné¢ho fontu pisma (nebo naopak dostatecn¢
odlisného), predevsim vSak zvétSené velikosti a tuéného fezu oproti zakladnimu textu. Nazev
kapitoly (Groven prvniho nadpisu) se vzdy vklada na novou stranku a doporucuje se vlozit urcita
mezera, aby byl zacatek kapitoly snadno identifikovatelny. Pti kumulaci vice tirovni nadpist je
tfeba vhodn¢ nastavit mezery mezi jednotlivymi Girovnémi, aby nedochazelo ke vzniku neptiro-
zeného bilého mista. Cislovani kapitol je nejéastéji feSeno pomoci arabskych &islic v desetinném

systému (napf. 2.1.1). Za posledni ¢islici se neklade tecka a mezi ¢islicemi se ned¢laji mezery!

Poznamky pod ¢arou se umist'uji bud’ v paté stranky (footnotes), kdy jsou oddéleny od hlav-
niho textu vodorovnou linkou, nebo se umist'uji na konci kapitoly (pfip. celé prace) — (endnotes).
Poznamky pod carou se Cisluji pribézné bud’ v rameci jednotlivych kapitol, nebo v ramci celé
prace. Odkaz napoznamku je vlozen ve formé horniho indexu (napf. ...takové kiivky se nazyvaji

Beziérovy kii oznamky jsou vysazeny pismem o 1-2 body mensim.

prfedsazeni prvniho fadku s ¢islem poznamky

@ Bezié¢rovy kfivky vyvinul Paul de Casteljau v Citroenu kolem roku 1959, pouzil je Pierre E. Bézier z Renaultu pii
navrhu designd automobilu v roce 1962.
' Pro potreby bakalarské a diplomové prace se zpravidla pouZivaji pouze
'footnotes.
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V zahlavi stranky lze v pripadé kvalifikacnich praci uvadét nazev prace (v ramci obecné
casti prace — obsah, seznamy tabulek...) a nazvy jednotlivych kapitol (pfislusné stranky kapitol).
Katedra totiz nedoporucuje vkladat do zahlavi informaci o nazvu prace a jménu autora vzhledem
k tomu, ze tato informace je dostupna hned na titulnim listé, ¢imz zahlavi ztraci vyznam zpie-
hlednéni dokumentu. Od hlavniho textu je zahlavi odd¢éleno mezerou nebo vodorovnou linkou.
Na strankach s jinou orientaci textu nez vodorovnou se zahlavi neuvadi. Veskeré dalsi podrob-
nosti o konkrétnich doporucenich katedry (text, nadpisy, poznamky pod ¢arou, zahlavi) viz tato

ukazkova prace.

Kromé¢ vyznacovani textu je dalsim zdkladnim parametrem zarovnavani textu (tzv. odstav-
covy styl, jednoduse feceno formatovani odstavce). Zakladni text 1ze zarovnavat mnoha zptisoby,
k nejcastejSim patii doleva, doprava, na osu a do bloku (k obéma okrajim stranky). Z dtvodu
prehlednosti se u kvalifika¢nich praci pouziva zarovnani do bloku, coz uptednostiuje i katedra.
Vznika tim ovSem problém tzv. déravéni sazby (zejména u uzsich sloupct a pii delSich slovech se
vytvari mezi slovy nadmérné velké mezery). Nékdy dokonce dochdzi ke vzniku tzv. fek v textu
(kdyz jsou v n¢kolika fadcich nad sebou vétsi mezery). Tomu lze piedejit celkovym prokladanim
znaku (tracking). V textovych procesorech (MS Office, OpenOffice) i v programech pro zlom
textu (QuarkXPress, Adobe InDesign, Corel Ventura, LATEX...) Ize nastavit bud’ automaticky,
nebo alespon manualng. Vhodnéjsi je vSak vyuzivat déleni slov na konci fadkt (opét automaticky
¢i manualné vkladanim volitelného rozdélovniku — napt. v MS Word kombinaci klaves Ctrl a —).
Slova se nesmi na konci fadkt délit manudln€é pomoci pomlcky! Pii zméné formatovani textu
totiz pomlcka nezmizi, volitelny (neviditelny) rozdélovnik naopak zmizi. Pii zapnuti typografic-
kych znak 9 (napt. v MS Word se tyto znaky spousti kombinaci klaves Ctrl, Shift a 8)se volitelny
rozdelovnik ukazuje jako —. Piesto zde ovSem vyvstavaji dalsi problémy, o nichz byla ostatné fec¢

v tvodnim pribéhu.

K levému okraji stranky se zpravidla zarovnavaji nadpisy, popisky objektd (obrazky, tabulky,

ramecky), poznamky pod carou, zahlavi a nékdy 1 seznam bibliografickych zaznamd.
Pti déleni slov je tfeba respektovat zejména nasledujici pravidla:

- Na konci fadku nesmi zlstat osamocené pismeno (o-pice, U-toc¢iste), a to dokonce ani u jed-
nopismennych piedlozek a spojek (v-Pafizi, specidlni a-nové), na za¢atku nového fadku na-
opak osamocena dvé pismena, ktera jsou soucasti rozdéleného slova (anaba-ze) — v ramci
programi pro sazbu existuji zpravidla moduly, které tento jev sleduji, v MS Word je tento jev

sledovan ¢aste¢né.
- Neoddé@luji se od sebe akademicky titul ¢i jméno (Ing.-Novak, prof.-J.-Novak).

- Neoddéluji se od sebe Cislice a nazev pocitaného predmétu ¢i jevu (jednotky) — (100-km,
50-%, 200-K¢...), velka ¢isla (10-000, 255-000), dale cislo kapitoly, stranky, obrazku, tabul-
ky (obr.-5, tab.-7...)
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- U datalze od sebe odd¢lit sebe den s mesicem od letopoctu — (chybné 7.-3.-2007, ale 7. biezna-
2007 lze).

- Neoddé¢luji se od sebe razné zkratky (a.-s., s.-r.-0., t.-C.).

- Slova se nesmi rozdélovat tak, aby doslo ke vzniku nevhodnych ¢i vulgarnich vyrazi (viz

uvodni ptiklad — kni-hovna a tlu-mocit).

- Naopak u dlouhych webovych adres (viz seznam zdroji informaci) je rozdéleni zadouci. V ta-
kovém piipad¢ se adresy déli v mistech vhodnych znakt (napt. /, = apod.), nikdy se nedéli

uprostied slov.

Zamezit nechténému déleni na konci fadku Ize i manualnim vlozenim tzv. pevné (nezlomitel-
né) mezery — napt. v MS Word kombinaci klaves Ctrl, Shift a mezernik). Pii zapnuti typografic-

kych znaku § se pevna mezera ukazuje na misto znaku - jako ° (nejedna se o stupen!).

Kromeg zarovnani textu v horizontalnim principu je vSak tfeba mit na paméti i princip vertikal-
ni. Jedna se o tzv. Fadkovy proklad (nespravné ozna¢ovany jako fadkovani). Jelikoz ma fadkovy
proklad velky vliv na vyslednou podobu a Citelnost sazby, je tieba mu vénovat patfi¢nou pozor-
nost. Odviji se od pouzit¢ho pisma (pfedevsim font pisma a velikost). Udava se v procentech
(napt. 125 % jednotkového prokladu), nasobcich (napft. 1,25 nasobku jednotkového prokladu) ¢i
zlomcich (napft. 10/12, kde 10 je velikost pisma a 12 celkova vyska fadku). Jestlize je doporucend
velikost fontu pisma v kvalifikacnich pracich 11 boda, lze doporucit fadkovy proklad v rozmezi
1,25 az 1,4 nasobku jednotkového prokladu, mensi zptisobuje snizenou Citelnost, vétsi neptisobi
dobte. U textu vysazen¢ho v praci mensi velikosti 1ze nastavit mensi proklad (nejedna se zpra-
vidla o dlouhy text), ackoliv v del$im textu je tfeba naopak proklad pii pouziti mensiho pisma

relativné zveétsit.

Dalsi zalezitosti je oddélovani (vyznacovani) odstavci. To lze provadét opét celou fadou
zpisobl. Nejcastéji se pouziva odstavcoveé zarazky, kdy je odsazen prvni fadek odstavce doprava
(na sitku 1-3 velkych pismen M — nikdy méné ani vice). Posledni fadek odstavce (vychodovy
fadek) v takovém pripadé musi byt delsi nez odstavcova zardzka, na konci tento fadek naopak
musi kon¢it ve vzdalenosti delsi nez odstavcova zarazka od pravého okraje. Prvni odstavec ka-
pitoly (podkapitoly...) se neodsazuje. Jinym zplsobem oddé¢lovani odstavci je vkladani mezer.
Tento zptisob mize byt kombinovan s vyse uvedenym principem odstavcové zarazky. Mezery se

v takovém ptipadé¢ nikdy nevkladaji pomoci klavesy Enter.

V ramci sloupcové sazby lze fesit i problém tzv. Fadkového rejstifiku: vSechny fadky ve
vSech sloupcich by se mély kryt, tj. mély by byt ve stejné vysce a jejich pocet by mél byt shodny.
Tento problém ovsem vétSinou programy fesi. Je-li dodrzen fadkovy rejstiik je mozné text Cist

plynule a tok textu je pfirozeny.

Pti sazbé textu je dale nutné vyvarovat se existence tzv. typografickych parchanti, tj. sirot-

ki a vdov. Sirotek je vychodovy tadek (posledni fadek odstavce), ktery je zaroven osamocenym
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prvnim fadkem na nasledujici stran€. Vdova je prvni fadek odstavce, ktery je zaroven osamoce-
nym poslednim fadkem stranky, tj. zbytek odstavce je na strance nasledujici. Dnesni typografické
normy jsou benevolentnéjsi, takze jsou trpény vdovy, nicméné sirotci nikoli. VétSina programu
tento problém fesi automaticky, pfeklopenim daného odstavce v plné délce na nasledujici stranku,

pfipadn¢ Ize manualn¢ upravit, zménit formulaci myslenky, zménit tracking apod.

Co se tyce prechodil vét z jedné stranky na druhou, doporucuje se, pokud to je mozné, véty

vibec nedélit, v ojedinélych piipadech je délit v misté carky.

Vedle bézné sazby se Casto v kvalifika¢nich pracich vyskytuje tzv. pofadova sazba — nadpi-
sy, obsahy, rejstiiky a rizné seznamy. Tab. 1 obsahuje varianty oznacovani Cislicemi a pismeny

s oznacenim, kter¢ z nich jsou Spatné a které naopak spravné.

Co se tyce interpunk¢énich znamének, je dilezité dodrzovat pii vytvaieni seznamii i jazykovou
spravnost (viz dale). Specifickym druhem potradové sazby je obsah, ktery obsahuje nazvy kapitol
(podkapitol, ¢asti...) s ¢islovanim a ¢isla stranek, na nichz dané kapitoly (podkapitoly, ¢asti...)
zacinaji. Tyto dva udaje tvoii dva sloupce propojené tzv. vodicimi znaky (tecky, pomlcky apod.).

Obsah lze v fad€ programi vytvofit automaticky spravnym definovanim odstavcovych styla.

Tab. 1 Reseni potadové sazby

Spravna feseni Spatna nebo nedoporu¢ovana Feseni
a) a. a.)

A. A) A))

aa) aa. aa.)

1. 1) 1.)

V. V) * V)

Poznamka: * toto je reseni, které katedra nedoporucuje.

Pti feseni sazby je vhodné neopomenout pouzivani zarazek (tabulatord). Rada lidi totiz stale
pii sazbé nahrazuje zarazky opakovanym stisknutim klavesy mezernik. Programy navic poskytuji
moznost n¢kolika druhil zarazek (prava, leva, na osu, desetinna aj.), diky nimz se stava sloupcova

sazba vcelku jednoduchou praci.

Cislovani stranek je snad nejpatrngjii piimo z této ukazkové prace, nicméné par zasad a pra-
videl pii jeho realizaci stoji za zminku. Co se tyCe umisténi cisla na strance, je vhodngjsi vyuzit
spise jeji poloviny mimo hibet prace (praci neni tieba tolik rozevirat), umisténi musi byt jednot-
né. Doporucuje se umistit ¢isla stranek jako soucést zahlavi ¢i zapati (napt. MS Word), ptipadné
v ramci definice vzoru stranky (napi. Adobe InDesign). Velikost pisma cisel stranek je stejna
jako u zékladniho textu, ptipadné o 1-2 body mensi, pouzivaji se zasadné arabské cislice, pouze
u rozsahlejsich praci (napft. habilitacni prace), lze v pripad¢ rozsahlejsi ivodni ¢asti pouzit speci-
fického &islovani pomoci fimskych ¢islic. Cisla se umist'uji na stranky po¢inaje strankou Obsah,

vyjimkou jsou strany, kde je tok textu svisly (napf. tabulky, obrazky a grafy ptes celou stranu),
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u ptiloh je &islovani rtizné (viz kap. 5.3). Uvodni stranky prace bez &isel se viak s vyjimkou zada-
ni, které je vnimano jako vloZeny list, do poctu stran zapocitavaji. Stranka Obsah tedy mlize mit

naptiklad ¢islo 5, jako je tomu v této praci.

Na zavér této kapitoly jesté zminka o tzv. principu hromadné zamény. Nékdy se totiz stane,
ze je chyba v typografii odhalena az poté, co je text pripraven, ptip. dokonce vysazen (napft. veétsi
mnozstvi stisknuti klavesy Enter (), vice mezer (--) apod.). V takovém ptipad¢ Ize tyto chyby
hromadnou zaménou nahradit jen jednim oddélenim odstavce ¢i jednou mezerou apod. V MS
Word k tomu lze vyuzit okna Najdi a nahrad’ (Ctrl a F). V ptipadé n€kolika dobfe promyslenych
krokti 1ze vzniklé chyby béhem chvilky odstranit. Principu hromadné zamény Ize vyuzit i pii fe-

Seni problematickych mist v sazb¢ (viz nasledujici kapitola).
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4 PROBLEMATICKA MIiSTA V SAZBE TEXTU
(JAZYK A INTERPUNKCNi ZNAMENKA)

Zde je nutné podotknout, ze pies veskerou snahu dodrzovat citacni a typografické normy casto
dochazi k chybam v sazb¢ textu zptisobené bud’ nepozornosti, nebo prosté neznalosti zakladnich
pravidel pouzivani ceského jazyka (obr. 3). Nemusi se zrovna jednat o pravopis, ale i vétnou
skladbu, pouzivané vyrazy, opakovani tychz slovnich spojeni, nefku-li slovnich paraziti (napft.

413 413

slova ,,vlastn¢®, ,,prosté aj.), které pochopitelné do psaného projevu nepatii viibec. U kvalifikac-
nich praci se nepocita s odbornou jazykovou korekturou, presto je vhodné pied odevzdanim textu
text nechat precist néjaké dalsi osob¢, pokud mozno znalé oboru. Takovou osobou by nemél byt

Skolitel, jehoz ukol je zcela odlisny!

V kazdé knihovné studenta by nejen pro tyto piilezitosti nemély chybét nekteré publika-
ce slovnikového charakteru, at’ uz se jedna o pravidla ¢eského pravopisu (AV CR, 2002) nebo
on-line (Mir@topindex.cz a Zasobovani, 2013), piipadné jazykové slovniky (Petrackova et al.,
1998), (Filipec, 2001) a (Pala a VSsiansky, 2000) a ptekladové slovniky.

A zde se nabizi jeden skuteCny piibeh ze zivota:

Byl jednou jeden student a ten bojoval s jednou zkouSkou pri studiu prvniho rocniku na
vysoké Skole. Kdyz uz povazoval situaci za ztracenou, doporucil mu jeden z jeho kolegii precist
skripta zkousejictho — tam ze to pry vsechno je. Tak si mily student poridil ta skripta, dokonce si je
zakoupil, nebot’ byl zvykly plnit je svymi poznamkami, podtrhavat si v nich diilezZité pasaze apod.
Jak se blizil dalsi termin zkousSky, pustil se do cetby skript a zacal si v nich, jak mél tedy ve zvyku,
podtrhavat diilezité pasaze. Postupné vSak zacalo dochazet ke zméné, jiz se nebyl student schopen
zbavit a ktera ho stdle vice omezovala v uceni... Nebyl jiz schopen podtrhdvat dilezité pasdze,
a misto toho zacal opravovat v§echny ty pravopisné chyby, chyby v interpunkci, preklepy. Prosel
vsech 300 stran skript, ale ke zkousce si pamatoval jen to, Ze instrumental plurdlu substantiva osa

¢

se pise osamy, tedy s tvrdymy, Ze véta vztazna nemd byt oddélena carkami... "
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Obr. 3 Projevy Spatnych znalosti Ceského jazyka

UZ nikdy nebudu psdt bakaldrskou prdci,
dokud se nenauéim porddné Ceskil

UZ nikdy nebudu psdt bakaldrskou prdci

dokud se nenaucim porddné Ceskil @
UZ nikdy nebudu psat bakaldrskou pra ;

-

Zdroj podkladu obrazku: Add Letters, 200?

V dalsim textu tedy ¢tenaf nenalezne pravidla ceského pravopisu a vétné skladby. Cilem této

kapitoly je zaméfit se na problematicka mista v sazbé, coZ se v praxi projevuje zejména pii po-

uzivani tzv. interpunk¢nich znamének. Text vychazi z nékolika zdroji informaci (Beran, 2005),
(Burcin, 2007), (Filip, 200?), (Kocicka a Blazek, 2004), (Lobaz, 2006) a (Zvonicek, 2013).

4.1 Interpunkéni znaménka, mezery a €iselné udaje

Hlavni oblasti, v niz se Casto chybuje, jsou interpunkéni znaménka (tab. 2), pouzivani mezer

a sazba cCiselnych udajt. Touto problematikou se mimo jiné zabyva Janovec et al. (2006).

Tab. 2 Ceskd interpunkéni znaménka

Znaménko | Nazev Funkce *
teCka Ukonéuje vétu, oznacuje zkratky, oznacuje fadové ¢islovky.
sarka Odd¢luje véty v souvéti, slozky nékolikanasobnych vétnych ¢lent, volné
’ vlozené ¢i pripojené vyrazy.
) stfednik Znaménko, jehoz funkce je mezi teCkou a ¢arkou — oddéluje Casti jedné
’ véty, ale vyraznéji nez Carka.
dvoitecka Uvozuje vétu ¢i jeji ¢ast, ktera néjak rozviji ¢i dopliiuje predchozi text;
) Casto napf. uvozuje ptimou fec.
! vyktienik | Ukoncuje vétu rozkazovaci ¢i zvolaci.
? otaznik Ukoncuje vétu tazaci.
- — pomlcka Oddéluje ¢asti projevu, naznacuje pomlku v feci, vyznacuje rozsah (od—do).
spoiovnik Spojuje tésné vazana slova, na konci fadku se pouziva pii déleni slov; pise
PoJ se zasadn¢ bez mezer.
vypustka . vex s fy PRSI Y«
ypust Nahrazuje vypusténou ¢ast textu, uvnitf textu naznacuje pferusovanou fec.
(tfi tecky)
MK uvozovky | Uvozuji pfimou fe¢ (citaty apod.).
’ apostrof Nahrazuje vynechané pismeno, pouziva se pro zkracovani letopocta.
On ¢ savork Oznacuji volné vlozené ¢asti textu, mén¢ dulezité ¢i jen okrajoveé
O Y souvisejici pasaze.

Zdroj: Kocicka a Blazek, 2004. Poznamka. * v ramci tabulek maji néktera interpunkcni znameénka i dalsi
funkce (viz kapitola 5).
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Prvni dilezitou zalezitosti jsou mezery a jejich spravné umist’ovani pred a za interpunkcni

znaménka. V prvni fazi je tfeba se principem hromadné zamény zbavit vétSiho poctu mezer za

sebou. Déle plati:

- mezera se nevklada pred interpunkéni znaménko (napf. kolik ? je $patné x kolik? je spravng),

totéz plati pro vSechna znaménka, tedy i pro ¢arky a tecky!,

- mezera se nevklada uvniti zavorky za a pred znak zavorky (napt. ( pokus ) je Spatné€ x (pokus)

je spravné),

- pro dosazeni lepsiho efektu se pouziva tzv. ziiZzené mezery (viz naptiklad nabidka specialnich

znakl v textovém procesu Word — obr. 4). Nejcastéji se pouziva pii:

- oddélovani fadt miliont a tisic v ramci Cisel (5 198 000),

- oddélovani mezi ¢islem a pfislusnou jednotkou, nebo procenty (75 %, 120 km),

- oddélovani ¢isel v poméru (2 : 3), totéz plati pro pocetni ukony, naopak u skore a rozméra se

nevklada Zadna mezera

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, e e e
'

Obr. 4 Dialogové okno Specialni znaky v aplikact Word

Symboly  Specialni znaky |

Zn

pak je se obrdazek zarovnava na osu textového

to cca 5 mm.

( Pokud neni obrézek textem obtékan (vice c¢asté), W

pole, nebo vievo a ze vSech stran by mélo byt mis-

Za soucast obrdzku je povazovan i nazev (nahore)

La zdroj/poznamka (dole).

: Chel+,!
Chel+","
Chrl+,"

AT
koncowy angl, apostrof

Uwodni angl, uvozovky

koncové angl, uvozovky

volitelng zalomeni s nulovou Sifkou
bez zalomeni s nulovou SiFkou

—
Doporucuje se vioZit vétsi mezeru

Automaticke . . , er_ 7
mezi obrazkem a nasledujicim textem

|

Skarno |

p]

Poznamka: seznam specialnich znaki viz.v_tabulce 3. |
\/

Pri vkladani obrazkii Ize
obrazek ponechat zarov-
nany na osu bez obtékani,
pfipadné zarovnany vievo
(tato prisvitka), nebo jej
Ize textem obtékat. V celé
prdci by méla byt jedna

z uvedenych moznosti

(tj. mélo by byt sjednoce-
no), v této praci tomu tak
z ddvodu vykladu neni.

V pripadé vétsiho mnoz-
stvi poznamek se doporu-
¢uje zarovndavat text spise
nalevo (pfip. do bloku) nez
na osu (pusobi neprehled-

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Na tomto misté se nabizi dokon¢it vyklad sazby Cislic, jednotek, mény, procent, data, ¢asu

apod. Vse je uzce propojeno s problematikou déleni slov, jak byla nastinéna v ptedchozi kapitole.

Ve chvili, kdy je vloZena mezera mezi slova, je totiz nutné pocitat s moznosti, Ze pfi Gpraveé textu

v ramci sazby muze dojit k ,,pfeskoceni nésledujiciho slova na dalsi fadek. Z toho dvodu je

nutné vkladat mezi urcité slova tzv. nezlomitelnou mezeru (viz kap. 3).
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Pti pouzivani cisel psanych arabskymi cislicemi se v ¢eském textu desetinna Cisla oddélu-
ji carkou (Spatné 12.25 x spravné 12,25), pro prehlednost se oddéluji fady tisicti, miliont atd.
nezlomitelnou mezerou (pii zapnuti typografickych znaki Spatn€ 5198000 ¢i 5,198.000x spravné
5°198°000). Nezlomitelnou mezerou se oddéluji i polozky v ramci data (pii zapnuti typografic-
kych znaki Spatne 15.12.2007 x spravné 15.912.°2007 ¢i 15.°prosince-2007), jednotky a oznaceni
meény od ¢isla (pfi zapnuti typografickych znaka Spatné 450 kg €i 50-€ x spravné 450°kg ¢i 50°€)
a procenta (pfi zapnuti typografickych znakt $patné 75-% x spravné 75°%), aby zistaly vzdy na

jednom fadku.

Pti oddélovani jednotek, mény a procent od ¢isel mezerou je vSak dilezité si uvédomit, v jakém
vyznamu je spojeni pouzivano. Rozlisuje se adjektivum (napt. 75% je pétasedmdesatiprocentni
¢i 12kg je dvanactikilovy) od substantiva (napt. 75 % je 75 procent €i 12 kg je 12 kilogramt). Za

tadovou Cislovkou se piSe tecka (napt. 3. ve vyznamu tieti, ale kapitola 3 nikoli kapitola 3.).

Véta by neméla zacinat ¢islem. Tomu lze predejit mj. dodrzovanim nasledujiciho: k oznaceni
malého poctu je v textu zpravidla vhodnéjsi vyuzit psané formy (Cislovky) nez Cislice. Napt. Jsou
predlozeny 2 moznosti pro 3 uvedena kartograficka dila. (hor$i varianta) x Jsou predlozeny dvé
moznosti pro tfi uvedend kartograficka dila. (Iepsi varianta). Stejn¢ tak — sice spravné — varianty
20lety, 8krat ¢i 8x (Spatng je 8-krat, 8 krat, 20ti lety, 20tilety, 20-ti lety €i 20 lety) nahrazujeme
slovy dvacetilety ¢i osmkrat. Autor samoziejme& musi znat spravné sklofiovani ¢islovek (napf.
kartograficke dilo v podani tiech autorti neni spravné, spravna varianta je kartografické dilo v po-
dani tif autort). Nasobné ¢islovky se pisi dohromady (napt. stodvacetkrat, nikoli stodvacet krat),

c¢islovky klasické oddélené (napf. sto dvacet, nikoli stodvacet jak se Gcelné piSe na uctenkach).

Problematicky je kromé data i zdpis casovych udajii. Hodiny a minuty se oddéluji teckou,
nikoli ¢arkou (napf. ve 12 hodin a 30 minut = ve 12.30 hodin ), ptipadné¢ dvojteCkou ve vyzna-
mu trvajiciho tseku (napt. zavod trval 12 hodin a 30 minut = zavod trval 12:30 hodin). Minuty
a sekundy (nikoli vtefiny) se oddéluji vzdy dvojteckou (napt. pokus trval 5 minut a 15 sekund =

pokus trval 5:15 minut), desetiny... sekund se oddéluji logicky ¢arkou (napt. 33,97 sekund).

V geografii je Castym fenoménem pouzivani stuprniového déleni (Sedesatkova soustava) v ram-
ci geografické $itky a geografické délky. Zde se autofi neshoduji v umisténi mezer. Zatimco né-
kteti autofi textll o typografickych normach (Lobaz, 2006) mezery za jednotlivé hodnoty nevkla-
daji (15°337°45"), jini (Zvonicek, 2013) ano (15° 33" 45”), na rozdil od jednotek, mény... se vSak
znaménka pro stupné, minuty a vtefiny (nikoli sekundy) vkladaji pfimo za hodnotu bez mezery.
Znak pro stupen je kromé geografie vyuzivan v geometrii. Tam plati zasady fyzikalnich jednotek
(tj. umisténi mezery pied znakem ° v piipad¢ substantiva, bez mezery v ptipadé adjektiva — napf.
12° pivo = dvanactistupnove pivo, thel 12 ©=uhel 12 stupnti). A aby toho nebylo malo, je nutné
myslet na sazbu jednotky stupen Celsia (napt. 26 °C, $patné je 26°C, 26° C 126 ° C).

Zéaveérem této odbocCky za sazbou Ciselnych udajii jeSté spravnd sazba penéznich hodnot.
Spravné verze jsou 50 K¢ a K¢ 50,— (€asto chybné K¢ 50, 50,— K¢, 50,- K¢, 50.- K¢). Tyto vari-
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anty plati pro obecnou sazbu. V ucetnictvi je zpravidla podoba penéznich hodnot pfizptisobena

konkrétnimu ucelu.

Castym problémem je pouZivani spojovniku (divis) a poml¢ky (dash) a jejich vzajemna
zameéna. Spojovnik se nikdy neoddéluje mezerami a pouziva se na konci radkt (v ptipadé, ze
spojovnik spojuje niZze uvedena slova a dostane se na konec tadku, je tieba jej vlozit na zacatek
dalsiho radku znova) a pfi spojovani:

- slozenych slov (napf. cesko-slovensky, fyzicko-geograficky...),
- vnazvech geografickych jednotek (napt. Praha-Nusle, Ostrava-Poruba, Frydek-Mistek...),
- v soufadnych spojenich (napt. propan-butan, snack-bar...),
- ve slozenych ptijmenich (napt. Novakova-Blazkova).
Pomlc¢ka byva slabsi a delsi linka neZ spojovnik. Pouziva se v nékolika rtiznych vyznamech:

- oddéleni vsuvky ve vété (napt. Pii hodnoceni kartografického dila — zejména pak atlasoveho
charakteru — se postupuje podle predem stanovenych kritérii...), v takovém piipadée se odd¢-

luje mezerami,

- nahrazeni nékterych slov a slovnich spojeni (napf. a, az, z, od, do, versus, proti), kdy se nao-

pak od textu a ¢islic mezerami neoddéluje:

- trend z let 1980-1996,

- spojeni byvalych sidel Frydek—Mistek, autobusova linka Praha—Brno,
- fotbalové utkani Sparta—Slavie,

- otevieno Po—Pa,

- otevieno 10.00-12.00,

- v matematickych vyrazech 1ze poml¢kou nahradit znak minus, ten v§ak byva u kvalitnich pi-

sem k dispozici (od pomlcky se 1isi tim, Ze je o néco vySe na stejné Grovni se znaménkem +).

Rozlisuje se en- (—) a em-pomlcka (—). Em-pomlcka se v Ceské sazbé v soucasnosti prakticky
nepouziva, pouze v beletrii pfi dlouhych pauzach v piimé feci. Pomlcka by neméla stat ani na

zacatku ani na konci fadku.

I u béZnych interpunkénich znamének (tecka, dvojtecka, carka a strednik) je tteba dodrzo-
vat urcitd pravidla. Kazda véta konci jednou feckou (ackoliv je naptiklad na konci véty zkratka
a. s.), tecka se nevklada za nadpisy (jesté v prvni republice to bylo bézné) ani za ¢iselné znaceni
kapitol (viz kap. 3). Je-li v zavorce cela véta, pisSe se tecka do zavorky. Pokud je v zavorce jen
¢ast véty, slovo, pojem, pak se teCka pise mimo zavorku. Dvojtecka (:) se pouziva u poméru, tedy
i ¢iselného mapového méftitka (oddélena mezerami) —napt. 1 : 50 000 (Spatné je 1:50 000, z vySe
uvedeného vyplyva, zei 1 : 50000), skore (neoddélena mezerami) ¢i uvedeni vyctu (zde se chova

jako b&zn¢ interpunk¢ni znaménko — ,,pfed” je bez mezery, ,,za" je mezera).
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Vypustka nebo téz tii tecky (...) jsou ve vétsing pisem samostatnym znakem! Mezera se kla-
de az za ni jako u ostatnich interpunkénich znamének. Kon¢i-li véta vypustkou (tzv. neukoncena
véta), neklade se za ni uz tecka, tzn. v sazbé nelze nalézt ,,Ctyfi tecky* za sebou. Stoji-1i uprostied

zavorek (...) —napf. vypustka v ramci citaci (viz kap. 2), neklade se mezera ani pred ani za ni.

Dalsim problematickym mistem v sazb¢ jsou uvezovky (odlisnost anglickych a ¢eskych uvo-
zovek). Ceské uvozovky jsou nasledujici: na zagatku dolni (maji pomysiny tvar &islic 99) a na
konci horni (maji pomyslny tvar ¢islic 66), totéz plati o jednoduchych uvozovkach uzivanych pro
citace v citaci, nebo piimou fe¢ v ramci ptimé feci (dolni tvaru 9 a horni tvaru 6). Jak je Ize vlozit,
napovida tab. 3 na konci kap. 4.1. Vedle ¢eskych uvozovek se obcas pouzivaji i francouzské uvo-
zovky (» a «). Pokud to neni nutné, katedra doporucuje nepouzivat. Horni jednoduché uvozovky
(tvar 6) se ¢asto zaménuji s apostrofem, odsuvnikem (¢esky apostrof ma tvar 9, tj. °, anglicky pat-
fici pouze do anglického textu je rovny, tj. ,), ktery se pouziva nejcastéji v basnich, nespisovnych
vyrazech, pii zkracovani slov a letopoctii. Apostrof 1ze zaménovat se znakem pro thlové minuty,

jedna se vsak o dva rozdilné znaky.

Castym omylem je vkladani pismene x misto znaku pro nasobeni (znaku ,,kontra*). V ram-
ci bezserifovych pisem rozdil neni jesté tak patrny, horsi situace nastava u serifovych pisem
(napt. Times New Roman). Znak lze, jak nazev napovida, pouzit v rdmci matematickych operaci
pro nésobeni (Casto se nespravné pouziva hvézdicka *), kde se oddéluje mezerami, pro rozmery
predméti. .., kde se mezerami neoddéluje. Casté je pouziti tohoto znaku ve vyznamu versus (lze

pouzit bud’ méné nazornou pomlcku, nebo prave tento znak x).

V dnesni dobé€ jsou v mezilidské komunikaci psaného projevu stale rozsifenéjsi nejnovejsi
typografické znaky, a to tzv. smajlici (napf. :-), :-(, :-0 atd.). Dostavaji se stale vice a vice i do
oficialngjsi korespondence, jejich pouzivani v kvalifikacnich pracich je vSak neptipustné — a snad
tomu tak zdstane jest¢ dlouho. Naopak dalsi nové pouzivany znak zvany zavinaé (@) se dnes jiz
pouziva také v oficialnich dokumentech. Vznikl jako slitek dvou pismen ad a svou nynéjsi roli

v zapisu e-mailové adresy dostal v roce 1972 (Lang, 2005).

Existuje cela fada specifickych znak, u nichz plati pochopitelné také pravidla sazby, pro ticely
této prace vsak spiSe nepodstatné. Nékteré z nich jsou alespoii uvedeny v tab. 3, dalsi lze vyvolat

z mapy znaku. Znaky jsou limitovany tim, co je k dispozici v ramci ptislusného fontu pisma.

V tabulce 3 na nasledujici strané jsou uvedena néktera Casto pouzivand znaménka (znaky,
symboly), ktera vSak na bézné klavesnici bud’ nejsou k dispozici, nebo si autor prace nemusi byt

jisty, zda se jedna pfesné o pozadované znaménko.
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Z praktickych divodu je tabulka uvedena na jedné strance, aby mohla byt snadno vytisknuta

a pouzivana:

Tab. 3 Vybrand znaménka a znaky s prislus§nymi klavesovymi zkratkami

Znaménko (znak, symbol) | Nazev Klavesova zkratka

(platforma Windows)
%00 promile Alt+ 0137
' dolni ¢eské uvozovky Alt+0132
« horni ¢eské uvozovky Alt+ 0147
s jednoduché dolni uvozovky Alt+ 0130
‘ jednoduché horni uvozovky Alt+ 0145
’ Cesky apostrof (odsuvnik) Alt+ 0146

minuty (v rdmci geo. Sitky a délky) | Alt+ 0180

vtefiny (v ramci geo. Sifky a délky) | Alt+ 0189

© copyright Alt+ 0169 nebo v MS Word (¢)
vypustka (tfi tecky) Alt+0133

- en-pomcka (en-dash) Alt+ 0150

— em-pomcka (em-dash) Alt + Ctrl + Num —

@ zavinac Alt + 064

~ tilda Alt+ 0126

T kiizek Alt+ 0134

& ampersand Alt+ 038

€ ména euro Alt+ Ctrl + E

X krat (versus) Alt + Ctrl + ) nebo Alt + 215

[ leva hranata zavorka Alt+ 091

] prava hranata zavorka Alt+ 093

< nerovnitko 1 (znak pro mensi nez) | Alt+ 060

> nerovnitko 2 (znak pro vétsi nez) Alt+ 062

4.2 DalSi problematicka mista v sazbé

Casto se stava, Ze jsou obecné pojmy v textu prace uvadény s velkym pocateénim pismenem. Ty-
pickym ptikladem jsou Obrazky, Tabulky a Grafy — spravné je tedy obrazek 1, tabulka 2 ¢i graf 3.
Neni na skodu, pouzivaji-li se zkracené tvary téchto slov: obr. 1, tab. 2, graf'se nezkracuje. Totéz

plati i pro popisky obrazkd, tabulek a graf (viz kap. 5) a pro kapitoly (napf. kap. 3).

V kapitole 3 byla zminka o poiadové sazbé. Z hlediska jazyka je jest¢ dulezité zminit, Ze se
rozlisuji tzv. polozky nevétné a polozky tvorici véty. Nevétné polozky se pisi s pocatecnim malym
pismenem a zakoncuji se ¢arkou ¢i stitednikem, posledni polozka pak teckou. Polozky tvoftici véty
maji pochopitelné charakter klasické véty, tzn. pocatecni pismeno je velké a kazda polozka konéi
te¢kou — vice viz (AV CR, 2002).
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Castou chybou je neznalost zkratek, nékterych tvari slov, piipadné jednotek veligin. Za
zkratkami (tab. 4) #j., mj., napr. a dalsi se vklada mezera a nasleduje n¢jaka myslenka charakteru
vsuvky. Slovem napriklad mize i véta zacinat, v takovém piipad¢ se vSak nezkracuje. Zkratky
atd., aj., apod. a dalsi se kladou na konec véty a véta jimi konci (zddna tecka navic!), doporucuje
se zkratkami tohoto druhu spiSe Setfit. Tvary singularu imperativu verb videt a védet znéji viz
a véz, pochopitelné se za tato slova te¢ky neumistuji. Castym omylem je vkladani/nevkladani

teCek u jednotek pro nadmotskou vysku (spravny tvar je pouze jeden: m n. m.).

Tab. 4 VZité zkratky obecnych terminii a frazi

Zkratka Termin Zkratka Termin
aj. a jiny popt. popiipadé
ap. (apod.) a podobné pozn. poznamka
atd. a tak dale piip. ptipadné
atp. (apod.) a tak podobné t. to jest

¢. (Cis.) ¢islo tzn. to znamena
mj. mimo jiné tzv. takzvany
napft. naptiklad ve. véetné

Zdroj: podle (Polach, 1998). Poznamka: Tyto zkratky je neuicelné umistovat do seznamu zkratek, nebot jsou
povazovany za vzité

Pomérné obsahly soupis problematickych tvart slov podava Zvonic¢ek (2013), mj. napiiklad
nutnost rozliSovani slov stejn¢ zn¢jicich s odlisnou psanou podobou jako jsou slova vyjimka (ne-
spravné vyjimka), typ a tip (odvozené slovo vytipovat), standardni (nespravné standartni), ne-
spravné psani vyrazi (procentudlni a nespravny tvar procentuelni, potencialni a nespravny tvar
potencionalni), ptip. vytvaieni superlativi ze slov, kterd jiz sama superlativy jsou (napt. optimdalni
- - nejoptimalnéjsi, idealni - - nejidealnéjsi. . .).

Samostatnou podkapitolu by mohlo tvofit spravné psani akademickych titull a jejich potadi.

Pro to mtize poslouzit dostate¢né (Hyl, 2003 a Internetova jazykova ptirucka, 2013).
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5 FORMALNIi A OBSAHOVA STRANKA PRACE

Uvodni kapitola snad dostate¢né popsala motivaci, kterd vedla k vytvofeni celé prace. Forma
a obsah by mély vzajemné kooperovat, podoba prace totiz ovliviiuje krom¢ nazvu (tématu) — né-
kdy i kromé autora — tzv. primarni percepéni zaujeti potencialniho Gtenafe, ale nejen to. Uprava
prace rovnéz ovliviiuje schopnost ¢tenafe praci Cist — tj. Citelnost, piehlednost a dalsi vlastnosti

podporujici uzivatelskou vstficnost prace.
Opét kratky ptib¢h ze zivota:

,» Mlady vedec studuje problematiku ponékud méné rozsirenou (Expertni odhady pri analyze
starych map Anglie), presto pii hledani vhodnych literarnich zdrojii narazi v databazi vedecke
knihovny na nékolik potencialné zajimavych pramenii. Prvni se v prekladu jmenuje Experti sle-
duji staré mapy Anglie, druhy Uplatnéni expertnich odhadt a analyz pii posuzovani relevantnosti
mapového obsahu starych map Evropy se zaméfenim na Anglii a t7eti Analyza starych map :
expertni analyzy. Po letmém pohledu na uvedené nazvy si mlady védec nechd donést druhy titul,
nebot’ jeho nazev zni opravdu dost ucené a je dost dlouhy. Kdyz mu danou publikaci donesou
a zacne v ni listovat, zjistuje, zZe se tato prace prosté neda cist. Obsahuje jednolity text bez clenéni
na odstavce, zadné obrazové prilohy, pro néz téma poskytuje prostor. Navic je text plytky a kazdou
stranu by Slo zkratit do jedné vety. Tak takovy text opravdu neni praci védce, rekne si mlady védec
a necha si donést treti publikaci s neutrdlné znéjicim nazvem. Tam je formalni uprava o poznadni
lepsi — prace obsahuje grafické prvky, které zprehlednuji prostor..., nicméné obsah se jevi tak,
Jjako by jej napsalo desetileté dite. Prestoze nechtél, necha si donést prvni publikaci, ktera ma
ryze popularni nazev. A jaké ho ceka prekvapeni, kdyz zjisti, Ze je to nejen prace obsahové véro-
hodna opirajici se a citujici Ffadu renomovanych védcii, dokonce viak poskytuje téma prehledné
a ctive.

Zaver? Ani jedna z uvedenych publikaci nesplnila stoprocentné podminku propojeni formy
a obsahu. Né¢kdy je snaha popularizovat publikaci nazvem premrsténd, v jiném piipadé se publi-

kace tvafi jako odborny text, ktery nelze Cist, jindy byl obsahu dan mensi prostor nez tprave.

Z ptedchoziho piibéhu je patrny jesté jeden problém, a to problém velby ndzvu prace. Po-

jmenovani tématu a problematiky, jiz se bude student ve své praci zabyvat, je pochopitelné tou

vvvvvv

prace je ukolem nespadajicim pouze pod obsah, nybrz i pod formalni Gpravu préace, nebot’ se
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podili na ,,vzhledu® prace, tj. jak se prace jevi navenek svym potencidlnim ¢tenarim. Cilem by
m¢él byt takovy nazev, jenz neni v rozporu s tématem, ale dokaze stru¢né a pfitom vystizn¢ téma
formulovat. Nazvy praci na ¢tyii fadky nemohou byt idealni, ¢asto si je nepamatuji ani samotni
tvtrci a skolitelé. V ptipadé nutnosti Ize nazev (titul) doplnit podnazvem (podtitulem) specifikuji-
cim naptiklad vymezeni prostoru, ¢asu a pouzité metody. Prostorové nebo ¢asové urceni sledova-
ného jevu by mélo v nazvu prace figurovat vzdy, pokud v pripadové studii ur¢itého modelového
uzemi analyzujeme obecnéjsi jev nebo na jeho ptikladé aplikujeme vyzkumny postup. VSechny
clanky v naSem piibéhu by tedy zajisté mély obsahovat mistopisny pojem Anglie. Pokud by byla
pro vyzkum zasadni casova datace starych map (napf. obdobi 18. stoleti), m¢la by byt i ta v nazvu

specifikovana.

Nekteti autofi naopak ve snaze byt strucni zapominaji na podstatné momenty prace, které
maji bezprostiedni vliv na jeji tematické vymezeni. Z nazvu prace by mélo vyznivat jeji ,,pro-
blémoveé* zaméfeni. Pokud by se nektery z ¢lankl v nasem ptibéhu nazyval Staré mapy Anglie,
byl by nézev sice strucny, ale tak obecny, ze by v sobé mohl ukryvat cokoli od pojednani o vy-
tvafeni map, ptes informace o jejich dnesni archivaci az po jejich uplatnéni v analyzach struktury
a vyuziti krajiny ve staré Anglii. Za¢lenéni slovniho spojeni expertni odhady do nazvu jiz zacina
mirné problematizovat a upfesiovat, jak bude s mapami nalozeno. Exemplarnimi ptiklady nic-
netikajicich nazvt (a zpravidla bohuzel i nezacileného obsahu) praci v geografii jsou vS§emozné
Geografické analyzy regionu XY. Prace nabyva na problémovosti a atraktivit¢ v moment¢, kdy
se geografickd analyza tzemi stava prostiedkem k vys$Simu cili jako napt. Skryté mechanismy

endogenniho ristu regionu XY.

5.1 Formatovani textu a reseni tisku prace

Jelikoz vétsina otazek souvisejicich s formatovanim textu vyplynula z typografickych norem,
resp. byla zodpovézena v ramci kapitoly o problematickych mistech v sazb¢, nasleduje pouze

kratka prakticka ukazka. Zbytek odpovédi necht’ poskytne samotna tato prace.

Na nasledujici ukazce jsou patrné rozdily v moznostech ¢teni. Text je timysIné mensi, aby
byly rozdily vice vidét. Prvni ukazka je diky svym vlastnostem htife ¢itelna a nepiehledna.

Prekvapen, Ze jesté stdle sly$im jejich pravidelny klinkot a skiipot opotfebovanych
lozisek, dobré ptil minuty potom, kdy podle mého pfesvédéeni nezbytné mélo dojit ke
katastrofé, oteviel jsem zase o¢i a nemohl jsem jim uvéfit, ba nemohl jsem ani uvéfit, ze je
mam otevfeny: ten nemotora se jesté stale motal vlevo po Zeleni¢nim naspu! Lokomotiva
byla tésné za nim, ale nezdélo se, Ze by tim byl néjak znepokojen. Vysvétlil jsem si ten
podivny zjev tak, Ze ten Gzasny hlupak patrné nevédél, Ze je za nim rychlik, nebot

jinak by jisté nebyl daval najevo takovou podivuhodnou chladnokrevnost. Lokomotiva
narazila na bicykl a tlacila jej ted  za blatnik zadniho kola. Pokud se tyce pfevodového
fetizku - nebot ten smésny, pitomy tvor by nikdy, jak se samo sebou rozumi, nebyl

mohl pohybovat nohama tak rychle - fetizek se pifi tom ndrazu prosté pietrhl a cyklista
slapal vesele naprazdno - zbyte¢né ovsem, protoze pietrzeni pfevodu udélalo z jeho kola
znamenitou, ba silené skvélou ,,volnobézku” - a jasal nad svymi schopnostmi, jez patrné
pfisuzoval svym pfirozenym schopnostem!

Slavnostni svétlo se objevilo na obzoru a ten smésny cyklista jim byl ozafen prvni. Byla to
svétla u cile nasi zavodni trati.

Mél jsem pocit, jako by se kon¢il néjaky tisnivy sen.
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- Nuze, trochu pfitlacit!, volal Desatnik. Nas pét pfece dovede toho chlapika

, pretrumfnout”.

Tento jasny hlas mé upozornil, Ze jsem opily, Gplné opojeny tinavou nebo alkoholem
Perpetual-Motion-Foodu - vzdyt Jewey Jacobs tim umiel! - a zarover jsem jim
vystiizlivél.

A prece to nebyl jenom sen: né&jaky zvlastni cyklista jel pfed lokomotivou; ale nejel na
prastarém kole s plnymi kau¢ukovymi pneumatikami, nemél na nohou pérka, jeho

kolo neskfipalo, leda snad v mych usich, v nichz to hucelo! A nepfetrhl se mu fetizek,
protoze jeho kolo byl jakysi bicykl bez fetizku! Konce néjakého volného ¢erného opasku
poletovaly za nim a hladily pfedek lokomotivy! To pravé jsem pokladal za blatnik a za
$osy svrchniku! Jeho kratké kalhoty na stehnech praskaly pfilisnym napétim svalt! Jeho
kolo bylo néjaky zavodni typ, jaky jsem jesté nikdy nevidél, s uzouckymi pneumatikami,
jejichz rozpéti bylo vétsi nez na nasi pétce; pohanél je hrave, opravdu jako by slapal
naprazdno. Byl pifed ndmi: vidél jsem jeho 311, zvInénou dlouhymi vlasy, $ittirka od
skfipce - nebo snad ¢ernd kadef vlasti - byla mu vétrem srdzena az na rameno. Svaly jeho
Iytek se zachvivaly jako dvé alabastrova srdce.

Prekvapen, Ze jeSté stale slySim jejich pravidelny klinkot a skiipot opotiebovanych lozisek,
dobré pil minuty potom, kdy podle mého piesvédceni nezbytné mélo dojit ke katastrofé,
otevrel jsem zase o¢i a nemohl jsem jim uvérit, ba nemohl jsem ani uvétit, Ze je mam otevieny:
ten nemotora se jesté stale motal vlevo po Zelezni¢nim naspu! Lokomotiva byla tésné za nim,
ale nezdalo se, Ze by tim byl néjak znepokojen. Vysvétlil jsem si ten podivny zjev tak, Ze ten
uzasny hlupak patrné nevédél, Ze je za nim rychlik, nebot jinak by jisté nebyl daval najevo
takovou podivuhodnou chladnokrevnost. Lokomotiva narazila na bicykl a tlacila jej ted’ za
blatnik zadniho kola. Pokud se tycCe pirevodového fetizku - nebot ten smésny, pitomy tvor by
nikdy, jak se samo sebou rozumi, nebyl mohl pohybovat nohama tak rychle - retizek se pti tom
narazu prosté pretrhl a cyklista $lapal vesele naprazdno - zbytecné ovSem, protoze pretrzeni
prevodu udélalo z jeho kola znamenitou, ba $ilené skvélou ,volnobézku“ - a jasal nad svymi
schopnostmi, jeZ patrné prisuzoval svym prirozenym schopnostem!

Slavnostni svétlo se objevilo na obzoru a ten smésny cyklista jim byl ozaten prvni. Byla to
svétla u cile nasi zavodni trati.

Mél jsem pocit, jako by se koncil néjaky tisnivy sen.

- NuzZe, trochu pritlacit!, volal Desatnik. Nas pét prece dovede toho chlapika
,pretrumfnout”.

Tento jasny hlas mé upozornil, Ze jsem opily, Uiplné opojeny tinavou nebo alkoholem
Perpetual-Motion-Foodu - vzdyt Jewey Jacobs tim umfel! - a zaroven jsem jim vystrizlivél.

A prece to nebyl jenom sen: néjaky zvlastni cyklista jel pred lokomotivou; ale nejel
na prastarém Kkole s plnymi kaucukovymi pneumatikami, nemél na nohou pérka, jeho kolo
neskiipalo, leda snad v mych usich, v nichz to hucelo! A neptetrhl se mu retizek, protoze jeho
kolo byl jakysi bicykl bez retizku! Konce néjakého volného ¢erného opasku poletovaly za nim
a hladily predek lokomotivy! To pravé jsem pokladal za blatnik a za Sosy svrchniku! Jeho kratké
kalhoty na stehnech praskaly priliSnym napétim svali! Jeho kolo bylo néjaky zavodni typ, jaky
jsem jesté nikdy nevidél, s uzouckymi pneumatikami, jejichZ rozpéti bylo vétsi nez na nasi
pétce; pohanél je hravé, opravdu jako by Slapal naprazdno. Byl pred nami: vidél jsem jeho

§iji, zvlnénou dlouhymi vlasy, $iitirka od skiipce - nebo snad cerna kader vlast - byla mu
vétrem srazena az na rameno. Svaly jeho lytek se zachvivaly jako dvé alabastrova srdce.

(Jarry, 1990, s. 81)

Zasadni pro vlastnosti uzivatelské vsticnosti prace je piedevsim volba fontu pisma, zplisob vyzna-

covani textu, fadkovy proklad (fadkovani), zplsob ¢lenéni na odstavce, zarovnani odstavcl apod.
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Z hlediska FeSeni tisku prace je dlouholetym zvykem tisknout kvalifika¢ni prace jednostran-
né, coz je pozustatek vytvareni kopii praci na mechanickém psacim stroji pomoci uhlového papiru
(tzv. kopiraku). Neni chybou, pokud se student rozhodne svoji praci vytisknout oboustranne, nao-
pak tim uspofi papir, misto v knihovné apod. Nejprve je vSak nutné zjistit, od jakého poctu stran je
technicky mozné zajistit pevnou vazbu kvalifikacni prace. V pripadé oboustranného tisku prace je
navic tfeba jeste bedliveéji zvazit typografické zpracovani, zejména pak stanoveni velikosti okrajt.
Text by mél byt na strance vytistén asymetricky, tj. vnitini okraj (na lichych strankach levy a na
sudych strankach pravy) je vétsi nez vnéjsi (na lichych strankach pravy a na sudych strankach
levy), jelikoZz pii vazbé dochazi k ,,ubrani‘ ¢asti stranky do vazby. Nekteré firmy zajistujici vazbu
kvalifika¢nich praci zase vnéjsi okraj ofezavaji, aby papir nevyc¢nival z pevnych desek. I tento

fakt je tfeba zohlednit a cely textovy blok zuzit.

5.2 Struktura prace a textu prace

Oznaceni kvalifikacnich praci (druh prace) na katedie geografie je nésledujici:
a) pro ukonéeni bakalaiského studia ,,BAKALARSKA PRACE*,
b) pro ukon&eni navazujiciho magisterského studia ,, DIPLOMOVA PRACE*.

At uz jeden ¢i druhy typ kvalifikacni prace obvykle sestava z urcitych zakladnich ¢asti, ma
strukturu charakteristickou pro odborné préace a tyto zvyklosti je vhodné dodrzovat. Ugelem této
kapitoly je podat ptehled o zdkladnim ¢lenéni prace, k némuz je vSak tieba pfistupovat s jistou
davkou invence. Neni do detailu zavazné dano, co piesn¢ kterd kapitola musi obsahovat. Kazda
¢ast prace ma vsak urcité poslani a posloupnost psani odborného textu by méla byt v kvalifikacni
praci v zasad¢ dodrzena s prizptisobenim specifikim dané prace. Jednotlivé ¢asti kvalifika¢ni

prace nasleduji za sebou v tomto poradi (viz t€Z tato prace):

0. Patitul. Jako prvni list knizniho bloku prace vlozeného do desek mize byt prazdny list papiru,
aby nezacinala prace piimo titulnim listem s udaji, tedy s textem (viz knizni publikace).

1. Titulni list. Titulni list obsahuje afiliaci studenta (tj. idaj o tom, na které katedfe je prace
napsana, nikoli na které katedfe student studuje obor), dale nazev (piip. podnazev) prace
v ¢eském a anglickém jazyce, druh prace, jméno a pfijmeni studenta.
Byva zvykem pod afiliaci vlozit znak ¢i logotyp univerzity, a to v decentni velikosti, aby tento
graficky prvek nebyl ptili§ dominantni (viz titulni list této prace). Katedra uptfednostiuje po-
uzivani nového grafického stylu univerzity. Odkazy na logotyp univerzity je na webu katedry
geografie (http://geography.ujep.cz) ve slozce ,,Vybaveni* v ramci ¢asti ,,corporate identity*.
Kromé¢ toho se do dolni ¢asti uvadi jméno vedouciho prace v¢. akademickych tituldi a rok
odevzdani. Pozor — titulni list prace se li§i od obalky prace. Tam je uvedeno idaji mnohem

méné (viz tato prace). Titulni list se zapocitava do ¢islovani, ¢islo se ale neuvadi.



Formalni a obsahova stranka prace 43

Zadani prace. Do kazdého odevzdavaného vytisku necha student pevné zavazat original (ni-
koli xerokopii) zadani! Z toho vyplyva, Ze se zadani podepisuje ve dvojim provedeni s plat-
nosti originalu. Zadani prace je oboustranné a nezapocitava se do ¢islovani stranek prace (viz
téz kap. 5.5).

Prohlaseni autora o samostatném zpracovani prace. ProhlaSeni musi byt podepsano, a to
v kazdém odevzdavaném vytisku prace opét originalné! Formulace prohlaseni viz tato prace.

Prohlaseni autora se zapocitava do ¢islovani, ¢islo se neuvadi.

Podékovani. Podékovani je nepovinnou soucasti prace. Byva zvykem podekovat skoliteli,
konzultantim a dal$im lidem, ktefi sehrali dilezitou roli pfi jejim zpracovani. Naopak Eco
(1997) nedoporucuje dékovat skoliteli, protoze vedeni prace je v podstaté jeho povinnosti,
kterou plni v rdmeci svého povolani. Dulezité je také nedékovat kazdému, aby se ¢lovék ne-
dostal do faze, kdy bude d&kovat Praotci Cechovi jako herec Ludék Sobota pfi jednom svém
vystoupeni v zabavném potadu. Podékovani se zapocitava do Cislovani, ¢islo se neuvadi.

Abstrakt. Na jednu stranku by se mél vejit abstrakt jak v Ceském tak anglickém jazyce v¢. kli-
covych slov (keywords). Pokud autor citi potiebu uvést abstrakt jesté v jiném jazyce, tak jej
umisti na dalsi stranu. Abstrakt je stru¢nym nastinénim obsahu a hlavnich zavért prace — je
v podstateé vytazkem prace. Byva formulovan do kratkych jednoduchych vét. Klicova slova
vystihuji hlavni koncepty, okruhy témat a feSenych problému. Jsou to de facto pojmy, které
by bylo mozné vlozit do databéze bibliografickych zdznamt pro hledani dle kli¢ovych slov.

Abstrakt se zapocitava do Cislovani, Cislo se neuvadi.

Obsah. Obsah se uvadi uplny pocinaje samotnym obsahem s ¢isly stranek. Uvadi se i ptilohy
a vyuziva se zpravidla desetinného ¢islovani. Nedoporucuje se pouZzivat vice jak tfi Grovni
nadpist. Prace bakalaiské a diplomové, které nepatii k relativné obsahlému typu zavérecnych
praci, neni s ohledem na vysledny rozsah kapitol vhodné strukturovat pfili§ detailné. Kapitoly
koncipované na pul stranky postraddaji smysl, znepiehlediuji a tiisti text.

Samostatn¢ vyclenéna kapitola takové prace by méla mit rozsah minimalné tfi strany. Obsah
je prvni strankou prace, ktera se nejen zapocitava do ¢islovani, ale uvadi se na ni cCislo.
Prehled pouzitych zkratek. Prehled zkratek je nepovinnou souc¢asti prace, ktera vSak mtize
napomoci pii obsahové orientaci v praci. Piehled pouzitych zkratek se pouziva zejména po-
kud prace tesi specializované téma, které uziva velké mnozstvi zkratek nepouzivanych v béz-
né mluve.

Seznam tabulek, seznam obrazki, seznam map, seznam grafti apod. Seznamy tabulek...
jsou povinné pouze v piipad¢ vétsiho poctu, tiprava je analogicka s Obsahem.

Vlastni text prace. Jednotlivé ¢asti vlastniho textu diplomové prace nasleduji za sebou zpra-
vidla v tomto potadi a ramcové obsahuji nasledujici nalezitosti:

1) Uvod. Uvod je prvni &islovanou kapitolou prace a zamétuje se kromé struéného sezna-

meni s motivaci a divody sepsani prace na jasné a srozumitelné stanoveni a definovani

cilt pii feseni konkrétniho problému (tématu). V Givodu se uvadéji stanovené vyzkumné
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2)

3)

4)

5)

otazky, na néz autor v prub&hu vyzkumu hleda odpovédi, ptipadné hypotézy, které se
autor svou praci snazi potvrdit, resp. vyvratit.

Obecna vychodiska prdce. Tato ¢ast byva nazyvana také ¢asti ,.teoretickou* nebo ,.kon-
ceptualnim rdmcem®. Vymezuje teoretické ptistupy k dané problematice, pfedstavuje na-
hlizeni na dany problém z hlediska perspektiv riznych oborl a teoreticko-metodologic-
kych piistupl (paradigmat) v geografii, kriticky hodnoti dosavadni poznatky vztahujici
se k prislusné problematice publikované v odbornych textech (monografiich, ¢lancich,
mapach s odbornym obsahem aj.) a deklaruje, jakym novym nazorem, piistupem ¢i zjis-
ténim tato kvalifikacni prace poznatky obohati. Zdtvodnuje, pro¢ ma cenu se danym pro-
blémem vlbec zabyvat. Miize upozoriiovat na urcité rozpory mezi teorii a praxi. Soucasti
obecnych vychodisek prace je také definovani klicovych odbornych pojmil (terminologie)
v praci uzivanych.

Metodicka cast. Cilem metodické ¢asti je stanoveni metod, vytvoteni vlastniho postupu
zpracovani problému. Tato cast se odkazuje na teoretickou ¢ast, resp. mize s ni byt spoje-
na (naptiklad teoretickym popisem moznych metod s vybérem a zdivodnénim pouzitych
metod). Tato ¢ast seznamuje jak s pouzitymi metodami (napt. metoda prostorové analyzy
kvantitativnich dat), tak s nastroji (napf. v prostedi geografickych informacnich systémi)
a exaktnim popisem vlastniho postupu, vcetné zdiivodnéni jednotlivych kroki: napt. na
zaklade ¢eho byly zvoleny indikatory (kvantitativni ukazatele) vstupujici do analyzy a co
ktery z nich ma dokladat, v jakém tzemi a case byl dany jev analyzovan, jaka omezeni se
pii daném postupu vyskytla apod.

Vymezeni sledovaného tizemi (u praci s izemnim ukotvenim). Rei-li prace vybrany pro-
blém v konkrétnim tzemi nebo dokazuje-1i obecny jev na ptikladé modelového tizemi,
méla by nasledovat ¢ast stru¢né charakterizujici dané uzemi, avsak pouze v izkém vzta-
hu k cilim prace. Nejedna se tedy o analyzu vSech geografickych sfér v daném uzemi
(od slozek ptirodniho prostfedi k huméanné-geografickym charakteristikdm). Naptiklad
fesi-li prace uzemni dopady hospodaiské krize, neni tfeba charakterizovat geologické ¢i
hydrologické poméry v uzemi ¢i analyzovat religiozitu izemi, pokud tyto faktory piimo
nevysvétluji vybrané pficiny nebo disledky hospodatskych problém.

Empiricka cast. Tato cast se tyka samotné realizace feseni problému v¢. prezentace vy-
sledkti (ty mohou byt prezentovany i ve formé ptiloh — viz dale). Neni pravdou, Ze tato
¢ast (chybné oznacovana jako ,,prakticka®) je v protikladu nebo oddé€lena od ¢asti pred-
chozich (zejm. zjednodusen¢ oznaCované casti ,,teoretické™). Pravé naopak empiricka ¢ast
prace se odkazuje na vSechny ptredchozi Casti, nebot’ je jejich vyusténim. Autor v ni srov-
nava to, k cemu dospél on, s tim, k cemu dospéli ti, kteti se danou problematikou zabyvali
doposud (odkazuje se na obecné vychodiska studia) a provadi syntézu vysledkt a jejich

zobecnéni.

V diskuzi by mél autor nastinit vlastni postoj pfi stanoveni miry dosazeni stanovenych

zaméera. V piipad¢ negativnich vysledkl je tfeba objasnit pficiny. Neni cilem psat ne-
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pravdivé pozitivni informace o spousté dosazenych vysledkl, nybrz pravdivé informace
s realnym zdtvodnénim, pro¢ napiiklad k chybam doslo. V ptipadé, ze byly v Givodu
stanoveny hypotézy, je zde misto pro jejich komentat v€. jejich potvrzeni ¢i vyvraceni.
6) Zaver prdce. Jedna se o shrnuti dosazenych vysledkd, ptinos prace z hlediska teorie a praxe,
zhodnoceni celého pribéhu feseni ve vztahu k cilim vytéenym v Givodu. Jsou zde zodpo-
vézeny vSechny vyzkumné otazky polozené v tvodu, pfipadné potvrzeny nebo vyvraceny
hypotézy. Rovnéz zde lze nastinit problémy, které presahuji ramec ptislusné kvalifikacni
prace, ale jejichz feSeni je hodno pozornosti. Zaver spojuje prislusnou kvalifika¢ni praci
s pracemi budoucimi, tj. mél by naznacit moznosti dalsiho feseni.
Vlastni text prace nelze takto strukturovat obecné, ale ¢lenéni textu do hlavnich kapitol pfi-
blizné tyto ¢asti sleduje. Nazvy kapitol je vhodné samoziejmé vice konkretizovat podle pii-
slusného tématu. Idealn¢ podle problému, ktery je v nich feSen (neni proto vystizné nazvat
kapitolu Anketdrni Setient, ale je tfeba pojmenovat ji na zakladé problematiky, ktera je touto

metodou zjistovana, tedy napt. Vaimani krajiny obyvateli regionu).

10. Seznam zdroja informaci. Tento seznam obsahuje bibliografické udaje veskerych publikaci
a zdroju citovanych v dané praci. Muze byt dale strukturovan na internetové, resp. elektro-
nické zdroje, tisténé zdroje, kartografické, statistické prameny apod., v pfipad¢ Ze je seznam
bibliografickych poloZzek obsahly a jako jediny celek neptehledny. Zde do znacné miry zalezi

na charakteru prace a jejim tématu.

11. Ptilohy (vice viz v kap. 5.5). Jedinou povinnou ptilohou praci na katedie geografie je CD ob-
sahujici elektronickou verzi prace. Elektronicka verze prace ptimo kopiruje tisténou podobu
prace. Na konci prace mohou byt zarazeny tisténé ptilohy sestavajici naptiklad z grafickych
prvkd, tabulek, map, ukazky dotazniku apod. Rozsahlejsi prilohy, které nejsou soucasti tisté-
né podoby prace (napt. rozsahlé databaze, soubory vzniknuvsi pfi praci v GIS, fotodatabaze,

pracovni listy apod.), jsou rovnéz zafazeny pouze v elektronické form¢e na CD.

5.3 Podoba obrazku, tabulek, map, grafii a dalSich objektu a priloh

U vsech grafickych objektti pouzivanych v praci plati zasada, ze defaultni nastaveni (zejména
barev) nezaujme, ale neurazi, proto je tieba vSechny parametry nastavovat rozumn¢. Kromé ne-
kolika defaultnich barev, tvart... je zpravidla k dispozici cela fada jinych moznosti. Neni nutné
se vSak nechat strhnout obdivem k programu a nastavit takovy vzhled objektu, jimz by se citil byt

prekonan nejeden klaun.

Umisténi objektt. K objektim, které se vkladaji do textu prace, je vhodné pfistupovat jako
k samotnému textu, to naptiklad znamena, ze oblast stranky vymezena pro text by méla slouzit
i objektim a ty by, pokud to neni nutné, nemé&ly hranice pfesahovat. Vzdalenost vSech vlozenych
objektd by méla byt jednotna v celé praci, stejn¢ tak vzdalenost a umisténi popiskd objektt od

piislusnych objektl. Je-1i na strance kombinovan zakladni text s objekty, mély by byt na strance
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minimalné tfi fadky. Pokud je to vhodné, mohou byt v omezeném mnozstvi stranky slozeny pouze
z objektl (viz strana 51). Text mize v jednotné vzdalenosti objekty obtékat, zplisob obtékani by
vSak mél byt zachovan v celé praci. Pokud text objekty neobtékd, zarovnavaji se objekty na stred-

ni osu stranky, v idealnim ptipadé jsou Siroké jako zékladni text (plati zejména u tabulek).

Objekty se v nékterych ptipadech nevkladaji piimo do textu, ale do zvlastnich ptiloh. K ta-
kovému kroku se pfistupuje spiSe vyjimecné, protoze na objekty text odkazuje a ¢tenat nemusi
praci neustale listovat sem a tam. Dtvody, pro¢ objekty nevkladat ptimo textu nybrz do pfiloh,
jsou v zasade tfi:

1. Objekt ¢i objekty jsou piili§ rozmérné a je nutné je skladat (napt. mapovy list, schéma struk-

tury rozsahlé databaze).

2. Objekt ¢i objekty jsou pfilis rozsahlé a je nutné je rozdélit na vice stran (napft. tabulka o vyso-
kém poctu fadkl) — viz tabulka v Ptiloze 3: Struktura druht pozemkii ve vybranych tizemnich
jednotkach Ceska k 31. 12.2012.

3. Objektt je velké mnozstvi (cca 10 a vice) a jejich umisténim piimo do textu prace by byl

zneptehlednén plynuly tok textu.

Kazdy objekt musi mist sviij nazev (popisek) v€etné ¢isla, a to i v ptipadé jediné tabulky
mezi dvaceti obrazky. Cisla objektil totiZz umoziiuji snadné odkazovani z textu (napf. viz tab. 36),
kazdy objekt by m¢l mit odkaz v textu — tzn. Zadny obrazek ¢i tabulka v praci nejsou jen, aby se

zaplnilo misto. Nazev objektll musi byt struény a vystizné vyjadiovat jejich obsah.

V ptipadé map je jest¢ vhodné doplnit izemni (geograficky), Casové a méfitkové vymezeni
(métitko mapy a zmenSeni, resp. zvétSeni vici originalni velikosti). Napfiklad se uvadi 2> zmen-
seno ¢ 50 % originalni velikosti — dale viz obr. 5). Pojem ,,mapa“ se nikdy neuvadi (zejména
ne u tematickych map), vyjimka nastava pouze v piipadé€, ze je pojem ,,mapa“ soucasti nazvu
prevzaté mapy (viz obr. 5), nebo se jedna o pojmenovany druh mapy — napi. obecné geograficka
mapa, topografickd mapa, hospodatska mapa, politicka mapa (proto autofi v ndzvu pouzili i po-

jem ,,politicka mapa®).

Popisek by mél byt vysazen stejnym fontem pisma jako zakladni text, velikost byva mensi
o 1-2 body. Je-li v ramci popisku vice informaci, 1ze naptiklad ndzev vyznacit jinym fezem pisma
(kurziva ¢i tucny). V popiscich se oznacuji jednotlivé objekty zkracené (oproti zakladnimu textu
s velkym pocate¢nim pismenem) s mezerou mezi zkratkou a ¢islem, mezera se vklada i mezi ¢islo
a nazev. N¢kdy je zvykem vkladat zde néjaké interpunkéni znaménko, ale mezera postaci (napf.
Obr. 48 Struktura kritéria ndzornost). Stejné jako nazvy ani titulky objekt nekon¢i ani v ptipadé
vétsiho poctu udaji teCkou. Nazev (popisek) objektli se zarovnava nalevo, ptip. do bloku ¢i na
sttedovou osu (podle toho, jak je zarovnan obrazek ¢i obtékan textem — srov. obr. 1,2, 4 a 5 v této
praci) a vklada se bud’ nad nebo pod objekt. Pokud se vklada nad objekt, zdroj objektu (viz nize)
se pak obvykle vklada pod objekt (viz tato prace). Vklada se az v textovém procesoru (nikoli

u tabulek a grafii v tabulkovém procesoru), ptip. v DTP programu.
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Obr. 5 Asie / obyvatelstvo — politickda mapa / 1 : 40 000 000. Vyiez, origindlni velikost.

Zdroj: Kartografie Praha, 2004

Samotné €islovani objekti se provadi vzdy pribézné podle jednotlivych druht (napf. tab.
1-20, obr. 1-25, graf 1-3...). U rozsahlejsich praci lze ¢islovat pribézné za jednotlivé kapitoly
(napft. paty obrazek v druhé kapitole obdrzi ¢islo 2.5), Castéji se vSak ¢isluje v ramci celé prace od

¢isla 7 do n, kde n je pocet vSech ptislusnych objektl v praci.

Cislovani p¥iloh ma své specifika. Cisla piiloh jsou uvedena jak v seznamu piiloh, tak u sa-
motnych pfiloh — napt. Piiloha 8: Pouziti teckové metody (opét bez tecky na konci). V ptipadé
orientace prilohy na $itku strany A4, tj. vzdy (!) hlavou ke hibetu prace, je vhodné popisek piilohy
orientovat stejn&. Cisla stran se u piiloh prace zpravidla nevkladaji, tj. posledni &islovanou stra-
nou je seznam piiloh. Pouze v pfipad€ opravdu velkého mnozstvi pfiloh lze stranky s prilohami

Cislovat, ale naptiklad za pouziti malych fimskych ¢islic (i, ii, iii, iv atd.).

Kromé nazvu a ¢isla objektu musi kazdy objekt obsahovat zdrej informaci. Pokud je ob-
jekt vystupem vlastni prace autora, grafického vytvoru autora apod., uvadi se Zdroj: autor(ka).
Zdroj informaci mize byt proveden klasickym odkazem na zdroj uvedeny v zavérecném sezna-
mu zdrojt (vice uzivané) — napt. Zdroj: Balej, Andél, 2011, s. 183, v pfipadé n€kterych obrazka
ziskanych z webovych stranek alespon adresa s odkazem na objekt (méné uzivané) — napt. Zdroj:

http://geography.cz/sbornik/.

Dulezita je rovnéz kvalita prevzatych objekti, a to zejména z internetovych zdroju. Nepii-
pustné jsou vSechny objekty rastrového charakteru s niz$im rozliSenim nez 200 DPI. Doporucuje
se vSak umistovat do prace pouze objekty s rozlisSenim 300 DPI a vice. Je-1i to mozné, doporucuje
se zajistit pro praci vektorovou podobu objektid (tabulky a grafy vytvotrené piimo v pfislusném
programu, vektorova grafika vlozena v ramci DTP programi apod.). V piipad¢, Ze se obrazové
predlohy skenuji, skenuje se opét v dostatecném rozliSeni (viz vyse) do formatu TIFF, tj. nevyu-

zivat objektll komprimovanych pomoci komprimace JPEG.
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V ptipadé opacnych proporci objekti (,,nalezato) — jsou-li $ir$i nez je Sitka sazby hlavniho
textu, se tyto objekty zpravidla otaci o 90° na svisly tok textu (viz poznamka o ¢islovani stranek

na konci kap. 3), a to vzdy hlavickou ke hibetu prace!

K obrazktim jiz neni tieba kromé& vyse uvedenych pravidel nic dodavat. Jina situace vSak na-
stava u tabulek, grafii a map. Specificka pravidla pro tabulky zahrnuji sazbu textu v tabulkach,

konvenci znaceni riiznych druhti udajt v tabulkach apod.

Text tabulek se sazi stejnym pismem jako zakladni text, cca o 1-2 body mens$im, textové
udaje se ve sloupcich tabulky zarovnavaji doleva, Ciselné tdaje v ptipadé shodného poctu Cislic
nebo minimalnich rozdilt délky cisel (viz tab. 5) lze zarovnat na stfed, pfi rizné délce (viz tab. 7)
se zarovnavaji k pravému okraji a centruji se dle délky nejdel$iho Cisla. Nazvy samostatnych
oddila (sloupcti i fadkll) zacinaji v tabulkach velkym pocate¢nim pismenem, ostatni Grovné je
zvykem ponechat s pismenem malym (viz tab. 6). Co se ¢iselnych tdajt v tabulkach ty¢e, musi
byt zachovana jednotnost poctu desetinnych mist ¢isel v jednotlivych sloupcich, je-li to vhodné,
pak v celé tabulce. Delsi Cisla se zkracuji pomoci mérnych jednotek (do zahlavi sloupce tabulky
se napt. uvede (v tis.)). Pokud néktery sloupec v tabulce uvadi procentualni hodnoty, nevypisuje
se znak % v kazdém poli tabulky, ale v zahlavi sloupce tabulky se uvede (v %). Pro sazbu cisel

v tabulce dale plati obecné zasady uvedené v kap. 3.

Tabulku Ize i uréitym zpisobem graficky upravit, aby byla prehlednéjsi, a to bud’ pomoci
ruzné sily obryst buné¢k (tab. 5), nebo pomoci skaly Sedé (tab. 6). Jisté lze najit i fadu dalSich zpt-
sobl. Zde je vSak diilezité myslet na to, Ze jde pfedevsim o udaje, které tabulka poskytuje, nikoli

o samotnou tabulku. Dale pak by mélo byt vSe graficky sjednoceno.

Tab. 5 Vybrané charakteristiky okresii Libereckého kraje k roku 2011

Pocet Hustota Prirastek Vékové skupiny obyvatel (%) Pritomnost
Okres obyvatel zalidnéni | st€hovanim narodniho

(abs.) (obyv./km?) (%o) 0-14 let starsi 65 let parku
Ceska Lipa 438 594 96 -0,5 15,8 14,4 ne
Jablonec nad Nisou 103 037 224 -2,2 15,1 17,0 ano
Liberec 89 987 173 0,4 15,7 16,1 ne
Semily 171 007 107 0,9 14,7 18,2 ano
Celkem kraj 74 563 139 -2.3 154 16,2 ano

Zdroj: Cesky statisticky tirad, 2012a

Vzhledem k tomu, ze soucasti tabulek a grafti jsou ¢asto riizné upiesiujici poznamky a vy-
svétlivky, je zvykem popisky tabulek a grafi v¢. zdroji dat vkladat nad tabulky a grafy, naopak
vysvétlivky a poznamky vkladat pod né (viz tabulky a grafy v této praci). Tento zvyk vSak neni
treba dodrzovat. Jak obrazky, tak tabulky lze tedy popisovat napiiklad pod objekt v¢. poznamek.
Stejn¢ tak fez pisma pouzity v této praci pro popis objektil neni zadvazny. Lze napiiklad pouzit

tucného fezu bez kurzivy nebo kurzivy apod.



5 Formalni a obsahova stranka prace 49

Tab. 6 Prvni kontakt s dilem, primdrni percepcni pritaZlivost

Mira zaujeti kvalitou dila * (po kterém dile by ¢lovék ,,sahl“ nejdFive)

osamocené dilo (zaujalo na prvni pohled / zaujalo / nezaujalo)

dve dila (zaujalo vice nez druhé / nezaujalo tolik jako druh¢)

tii a vice dél (zaujalo nejvice / zaujalo prumérné / zaujalo nejménc)

pozndmky |

vzhled a provedeni 1-2-3-4-5)*>%

- konkrétni popis (hodnotitel popiSe podstatné rysy zakl. provedeni dila)

i parametry .......................................................... (1_ sy 5)_} e —
- konkrétni popis (hodnotitel popise podstatné rysy zakl. provedeni dila)

poznimky |

Zdroj: Blaha, 2005. Poznamky: * je ziejmé, ze tento parametr je individudlni, proto je mozné vyplnit ho az
po aplikaci empirického vyzkumu, ** hodnotime vzdy ve vztahu k ucelu dila

Velikost pisma poznamek a vysvétlivek byva cca o 1 bod mensi nez u textl tabulek. U ob-
razkt se ponechavaji popisky pod nimi. Katedra doporucuje se v pracich téchto zvyklosti drzet,
kone¢né umisténi vSak nechava na studentech s tim, ze musi byt vzdy dodrzeno jednotné v ramci
celé prace. Mezera mezi popiskem a objektem by vSak méla byt minimalné o velikosti poloviny

vysky tadku (viz tato prace).

Z pragmatickych diivod je vhodné, aby méla tabulka vétsi pocet fadkl nez sloupcti. V ptipa-
d¢ delsich tabulek, které pii sazbé vychazeji na vice stranek, se opakuje na kazdé takové strance
hlavicka tabulky, ptipadné se doplni text pokracovani tabulky: (viz tabulka v Ptiloze 3: Struktura
druhii pozemki ve vybranych izemnich jednotkach Ceska k 31. 12. 2012).

V ramci tabulek se pouzivaji rizné symboly pro povahu jevu:

a) Pomlckou (—) se oznacuje situace, kdy se jev nevyskytoval.

N

b) Nulou (0) je oznacovan Ciselny udaj, jehoz hodnota je mensi nez polovina méfici jednotky

prislusného sloupce tabulky.
¢) Symbol (x) je pouzivan pro udaj, jehoz ¢iselné naplnéni neni ciselné mozné.

d) Tecka (.) oznacuje tidaj, jehoz naplnéni je logicky mozné, ale v dob¢ zpracovani tabulky nebyl

udaj znam, nebo byl nespolehlivy (Burcin, 2007).

K nazorné prezentaci fady udaji je vhodné uzit dalsi specifické grafické prvky, tj. grafy.
,»Qraf je geometrické znazornéni zavislosti mezi dvéma nebo vice proménnymi. Hodnota znazor-
novaného jevu je zavislou proménnou na jiné nezavislé proménné...“ (Vozenilek, Kanok et al.,
2011, s. 50) a je vyjadiena v soustaveé soutadnic. Podle povahy a zpisobu znazornéni rozlisujeme
nekolik typi grafi (ke klasifikaci grafti viz napt. Vozenilek, Kanok et al., 2011), které se vice ¢i

méné hodi k prezentaci riznych dat.
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Grafy lze podle usporadani soufadnic v soutadnicovych soustavach na grafy se znazornénim
v pravouhlé soustave souradnic, tj. dvou navzajem kolmych os v rovin¢ (obr. 2), které predsta-
vuji nejcastéji uzivany typ grafu. Dal$im typem jsou kruhové grafy se znazornénim zavislosti
proménnych v polarni soustaveé (soustava trsu poloptimek a soustfednych kruht v roving) — napf-.
v meteorologii obvyklé zndzornéni primérné rychlosti a sméru vétru. Existuji i grafy, které pro
znazornéni zavislosti jevu pouzivaji tfi stran rovnostranného trojuhelniku jako tii os v roving,
oznacované jako trojuhelnikové grafy. Vhodné jsou napt. ke klasifikaci izemnich jednotek podle
zastoupeni ekonomicky aktivnich obyvatel ve tfech zakladnich hospodaiskych sektorech — v pri-

méru, sekundéru a terciéru.

Podle zptisobu pouzitych grafickych prostredki mizeme délit grafy na liniové, sloupcové
a bodové. V bodovém pravouhlém grafu vyjadfuje kazdy bod jedine¢nou zavislost jevu y na
jevu x. Existuje-li mezi jevy vyvojova posloupnost a zavislost, je vhodné prolozit je ptimkou ¢i
ktivkou, ¢imz dostavame graf /iniovy. Liniové grafy se uzivaji jednak k vyjadreni vyvoje urcitého
jevu a jednak znazoriuji nejcastéji miru intenzity daného jevu — mira nezaméstnanosti (obr. 2),
nad¢je doziti pfi narozeni apod. Naopak ke znazornéni vyvoje absolutnich hodnot proménnych
(napt. objemy produkce plodin, vyvoj navstévnosti ur¢itého statu — pocet navstévnika v jednotli-
vych letech) byva vhodné&jsi pouzit graf sloupcovy, ackoli napt. vyvoj poctu obyvatel, vyvoj vyse
cen aj. se Casto znazornuji pomoci liniového grafu. Typicky se sloupcovy graf uziva k vyjadieni
rozlozeni Cetnosti urcitého jevu v souboru (napi. pocet odpovedi na kategorie otazky v anketar-
nim Setfeni na Skale ano — spiSe ano — ne — spise ne), rozlozeni ¢etnosti béhem urcitého obdobi
(napf. rozlozeni srazkovych thrnti béhem roku) nebo k porovnani hodnoty absolutniho i relativ-

niho udaje v souboru urcitych (napf. izemnich) jednotek (obr. 6).

V tad¢ ptipadi je vSak tfeba v jediném grafu znazornit vice funkci (zavislosti) — naptiklad
graf slozeny ze dvou a vice kiivek (obr. 2). Potom hovotime o grafech slozenych. Mezi slozenymi
grafy sloupcovymi rozlisSujeme nékolik podkategorii, nejcastéji graf skupinovy (obr. 7) nebo graf
strukturni, ktery kromé velikosti uréitého jevu zndzornuje i jeho strukturu, tj. sloZeni, zastoupeni
urcité kvalitativni charakteristiky (obr. 8). Slozeny graf sloupcovy predstavuje i dvojity histo-
gram (graf Cetnosti) v podobé tzv. vékové pyramidy (viz Ptiloha 4), ktery vyjadiuje pocet osob
v jednotlivych vékovych skupinach rozdélenych podle pohlavi. Slozené grafy v§ak mohou uzivat
i kombinaci vice vyjadiovacich prvki zévislosti — ptikladem je tzv. klimadiagram (obr. 9). Klima-
diagram zndzornuje rozlozeni primérnych srazkovych thrnt v jednotlivych mésicich roku, které
se vyjadiuji pomoci sloupci, v kombinaci se znazornénim hodnot teploty vzduchu v prub&hu

roku vyjadrené kiivkou.

Specifickym piipadem geometrickych obrazct, chybné oznacovanych jako grafy, jsou
diagramy. Diagram neni na rozdil od grafu vazan na soufadnicové osy a nezndzoriuje zavislost
mezi dvéma nebo vice proménnymi, ale strukturu (kvalitu) uréitého jevu. Nejcastéji uzivany je
tzv. kruhovy diagram (obr. 10), kterému se lidové a nespravné tika ,,kolacovy graf*. Proto méjme
v kvalifikacnich pracich stale na paméti spravné uzivani odborné terminologie. Pokud by vy-

znamné prohfesky proti ni mély vést k neobhdjeni prace, tak bez prace nebudou kolace.
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Obr. 6 Procentudlni podil plochy lesii na rozloze statniho tizemi ve vybranych statech (2006)
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Zdroj: Matéjcek, 2007, s. 19

Obr. 7 Vyvoj poétu tiplnych a neiplnych zdkladnich kol v méstskych a venkovskych oblastech Ceska
mezi roky 1961 a 2004 (vybrané roky)
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Obr. 8 Vyvoj procentudlniho rozdéleni &dsti obci v oblasti Certova biemene do velikostnich kategorii
podle celkového poctu obyvatel, 1869-2001 (vybrané roky)
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Obr. 9 Klimadiagram meteorologické stanice Jakutsk ~ Obr. 10 Struktura zdkladnich kol v Cesku podle
poctu Zakii ve Skolnim roce 2009/2010
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Zdroj: Zemépisnad olympiada, 2013

5.4 Geografické jméno Cesko

V odbornych geografickych pracich pouzivame bez rozpaki geografické oznaceni nasi vlasti vy-
razem ,,Cesko®, a jelikoZ jsme geografové, umime také ostatnim vysvétlit, proé je tento pojem

nejen spisovny, ale pfedevsim nezbytny.

Jak uvadi Jelecek (2009, s. 19), ,,po 1. 1. 1993 otazka znéla: Jaké zvolit zemépisné, tj. kratké
jméno Ceské republiky? Az na nékolik vyjimek kazdy stat na svété méa dvé jména. Jméno politic-
ké, vyjadiujici jeho statni ziizeni, jez je vhodné a nékdy i nutné uzivat pii oficidlnich pfilezitos-
tech, zejména v diplomacii apod., a jméno zemépisné, kratké a vétSinou jednoslovné, které¢ vznika
zvyklosti opienou o praktickou pottebu. To je funkéné vhodné i potiebné pro béznou komunikaci
v neoficialnim spolecenském styku, v médiich, obchodu, sportu a ovSem i (nejen) v geografii.
Ob¢ jména jsou stejné ditlezita a kazdé ma svou nezastupitelnou funkcei, véetné funkce formovani
védomi kolektivni sounalezitosti obyvatel statu s uzemim, ve kterém ziji a v minulosti zili jejich
predci, i védomi jeho obrazu v zahranici. (...) Politickd jména statd se mohou meénit, tieba pti
zmeéné statniho zfizeni z kralovstvi na cisafstvi nebo republiku apod. Naopak jméno zemépisné
ma znacny mezinarodni, vnitropoliticky, geopoliticky, ekonomicky, historicky a kulturni vyznam
a funkeci, protoze za prvé neni zavislé na zméndach statniho zfizeni a za druhé vyjadiuje kontinuitu

statu v ¢ase a prostoru, byt né¢kdy proménlivém.*
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Z tohoto diivodu neni chybou napsat, ze v 19. stoleti zacala v Cesku prizmyslova revoluce. Za-
timco vyjadienti, ze v 19. stoleti zacala v Ceské republice priimyslova revoluce, je nesmyslné, uz
jen proto, ze v dané dob¢ zadna republika na nasem tizemi neexistovala, a uz viibec ne samostatna
&eska, ackoli narodnim obrozenciim by tato informace jisté znéla libé. Rada lidi (studentd, odbor-
nikd, politik®) se ¢asto pokousi situaci ,,feSit po svém* a uziva nejriznéjsi zbytecné komplikova-
né vyjadfeni typu v 19. stoleti zacala na vizemi dnesni CR priimyslova revoluce, nebo pojmenova-
ni zcela nespravna: v 19. stoleti zacala v Cechdch priimyslova revoluce (tedy Morava a Slezsko
zustaly zemédélské?). Dnesni hojné uzivany pojem ceské zemé (historicky spravné Ceské zemg)

jiz nema od zruseni zemskeho ztizeni k 31. 1. 1949 statopravni oporu (Jelecek, 2009).

Cesko je jméno vytvorené podle jazykovédnych pravidel, kde ,,zakladem je nazev vétsino-
vého naroda, ktery Gizemi daného statu obyva. Zemépisna jména Polsko, Nemecko ¢i Slovensko
¢estina odvozuje podle adjektiva jména vétsinového naroda (Polak—polsky—Polsko; Némec—né-
mecky—Némecko; Slovék—slovensky—Slovensko aj.), tudiz stejn& i v piipadé Cech—¢esky—Ces-
ko. To navic neni novotvar, je znamé jiz od druhé poloviny 18. stoleti* Jelecek (2009, s. 20).
Jednoslovny geograficky nazev Cesko je zcela oficialni pojem. Néazvoslovna komise Ceského
ufadu zemémeétického a katastralniho v dohodé s Ministerstvem zahrani¢nich véci na jate 1993
do publikace Jména statd... zapsala jako zemépisné jméno CR jméno Cesko s jeho cizojazy&nymi
variantami Czechia [Cekija] (angl.), Tchéquie [Ceki] (fran.), Chequia [¢ekija] (Span.), Tschechien

Y4

geograficka spolecnost.

Co tedy napsat zdvérem? Zapamatujme si jednoduchou rovnici Cesko = Cechy + Morava +
Slezsko. Rozlisujme ve vhodném kontextu pouzivani politického nazvu (tedy ne napt. Minister-
stvo skolstvi, mladeze a télovychovy Ceska) a nazvu geografického (tedy ne napf. porovndme-li
Estonsko s Ceskou republikou). A v uzivani terminu spravné argumentujme — blizsi pojednani viz
napfiklad citovany Jelecek (2009).
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5.5 Byrokracie: zadavani a odevzdani zavéreénych kvalifika€nich praci

Prace je koneéné sepsana! Nyni jiz zbyva jen poslednich nékolik kroki k jejimu vytisténi a ode-

vzdani. Pfipomenme si pied samotnym zavérem nékolik kli¢ovych byrokratickych ukonu, které

je na katedie geografie vykonat.

Pii zadavani zavéreéné prace do IS STAG (Informacni systém — Studijni agenda):

1.

Student si vybira téma zaverecné prace (vybrat si Ize 1 z nabidky katedry na webu) nejméné

dva semestry pied planovanym terminem jejiho odevzdani.

Po dohodé s vedoucim své prace (Skolitelem) student v IS STAG vyplni podklady pro zadani
zévéreéné prace (BP/DP): Moje studium > Témata VSKP > Vyplnit podklady... > Nové téma.
Vypliuji se pouze udaje dle ptilohy smérnice rektora ¢. 8/2016 (viz materialy predméta k za-

veéreénym pracim v IS STAG).

V dalsim kroku je tfeba ziskat tfi elektronické souhlasy (vedouci prace, vedouci katedry, garant
studijniho programu). Student zada o souhlas vedouciho prace, ten nasledné garanta a ten ve-
douciho katedry. V ptipadg, ze je nutné zadani piepracovat, je tieba v této zalezitosti efektivné

komunikovat.

Po ziskani vsech tii souhlasii sekretarka katedry ptipravi Podklad pro zadani zavérecné prdace,
ktery je nasledné v tisténé podobé k dispozici na sekretariatu katedry, piipadné v kopii studen-

tovi a vedoucimu prace.

Body 1-2 a souhlas vedouciho prace z bodu 3 by mély byt realizovany do nejzazsiho terminu,

ktery je uveden v Ustanoveni katedry geografie k zavérecnym pracim z tijna 2020.

Odevzdani zavérecné prace:

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o pomérné matouci byrokraticky ukon, pfidavame jesté dilci cast

tohoto postupu (bod 3a—b) rozkresleny na obrazku 11 na nésledujici strané.

0.

Minimalné tyden pied odevzdanim zavérecné prace si student na sekretariatu katedry zatidi vy-
tiSténi finalni podoby (v prubehu feseni prace totiz mohlo dojit po konzultaci s vedoucim prace
k drobnym upravam) zadani prace (viz pfedchozi popsany postup ,,zadavani zavérecné prace
do IS STAG"), a to v jednom vyhotoveni, nebo sekretariat pozada o zaslani digitalni podoby

tohoto zadani, které nasledné¢ jednou vytiskne.

. Pred vlastnim odevzdanim zavérecné prace student doplni tidaje o své zavérecné praci v IS

STAG vcetné nahrani digitalni podoby zavérecné prace v PDF (vcetné piiloh) dle ptilohy
smérnice rektora €. 8/2016 (viz materidly pfedmétt k zavéreénym pracim v IS STAG).
Student zaregistruje zaveérecnou praci na studijnim oddéleni dle aktualnich pokynt studijniho

odd¢leni. To znamena bud’, Ze jeden vytisk zavérecné prace bude oznacen razitkem a podepsan

piislusnou osobou ze studijniho oddé€leni, nebo student pouze zasle informativni mail.
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3. Student odevzda na sekretariatu katedry geografie (pokud to situace neumoznuje, zasle postou):

a) 1x vytisk zavérecné prace s vevazanym zadanim (viz bod 0) v tuhych deskach. Po uspésné
obhajob¢ ziistava vytisk ve studovné katedry geografie. V ptipadé, ze ma student zajem

o vlastni vytisk prace, zajisti si jej nad ramec vytisku pro studovnu.

b) pokud to charakter priloh vyzaduje (napft. digitalni povaha dat, velké mnozstvi fotodoku-
mentace apod.), pak 1x oznac¢ené CD/DVD (minimalné musi byt uvedeno: jméno a piijmeni
autora, ndzev prace, rok odevzdani; typ zavére¢né kvalifika¢ni prace — BP/DP) vlepené na

konci vytisku zavéreéné prace obsahujici uvedené piilohy.

4. Student posle mailem sekretatce katedry geografie, nebo preda na sekretaridtu katedry geogra-

fie digitalni podobu zavérecné prace vcetné vSech piiloh, a to pouze téch, které nejsou soucasti
ptipadného CD/DVD dle bodu 3b.

Obr. 11 Odevzdavané komponenty zdvérecéné kvalifikacni prdace na sekretaridtu katedry geografie

vytisténd a svazana

o > z&véredna prace
BAKALARSKA /
DIPLQMOVA CD/DVD pouze v pfipadé
PRACE ® » rozsahlych

digitalnich pfiloh

Zdroj: autorka
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Vysledna prace vznikla na zaklad¢€ celé rady materialil (viz seznam zdroji informaci), nicméné
lze ptedpokladat, ze nepokryva vSechny moznosti a varianty. Uz ze studia uvedenych zdroji in-
formaci je totiz patrné, Ze se na tutéz problematiku obc¢as vyskytuji protichtidné nazory (citace,
typografie). Snahou této prace tedy bylo tyto nazory pokud mozno sjednotit. Dalsi skupinu pro-
blémt tvoii pravidla a normy, které jsou v neustalém vyvoji (citace elektronickych zdrojt, nové
typografické symboly a znaky), a je tedy obtizné stanovit jejich definitivni podobu. Navic lze
predpokladat, ze se i n€které nalezitosti v pravidlech katedry v budoucnu zméni. Tisknout znovu
a znovu tuto praci by bylo v takovém piipad¢ neefektivni, proto budou zmény do budoucna re-
flektovany alespon v elektronické formé (soubor PDF) na webovych strankach katedry. Tisténa
verze prace necht’ slouzi predevsim k lepsi predstaveé o fyzické tpravé prace (desky, vazba, za-

rovnani textu apod.).

Radu pravidel uvedenych v této praci vnima katedra jako doporucujici. Poruseni n€kterych
z téchto pravidel se vSak mize dokonce stat i divodem k neuspésnému obhéjeni zavérecné kvali-

fika¢ni prace. Takovym porusSenim jsou zejména:
1) hrubé nedodrzeni citovani a uvadéni zdroji vedouci k podezieni, ze prace je plagiatem,
2) extrémni mnozstvi chyb v textu,

3) nepiehledna uprava, ktera ve vysledku nedovoli oponentovi a ¢tenaftim pochopit zacileni

nebo postup feseni prace.

Dulezitym momentem pii psani kvalifika¢ni prace je predevsim sprdvnost citovani (pomer
pfimych a parafrazovanych citaci, jednotna citacni norma v praci umoziujici snadnou dohleda-
telnost citovaného dokumentu, ptip. konkrétni pasaze), dale citelnost a prehlednost prace (pte-
devsim zachovani toku textu), v neposledni fad¢€ jednotnost vseho druhu (grafické feseni stranek,
objektt, odstavcovych stylit) a prvky slouzici ke zprehledneéni prace (Cislovani, seznamy, hlavic-
ky stranek, vyznacovaci fezy pisma a oddéleni odstavci). Nelze opomenout ani klicovy aspekt
prace, a to je jeji jazyk. To je ovSem zalezitost, kterou by mély ovliviiovat predevsim zakladni
a stfedni skoly. V ptipadech, které jsou jednoznacné v rozporu s vyse uvedenym, mize komise

navrhnout pfepracovani prace.
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Jméno autora: Nazev prace
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Seznam zdroji informaci Ize zarovnavat bud’ do bloku, nebo nalevo. V pripadé,
Ze je text zarovnavan do bloku, je tfeba ddvat pozor na prodéravéni sazby, ze-
jména u dlouhych internetovych adres. Tomuto problému Ize pfedejit nastave-
nim automatického déleni slov na konci Fadku. BlizSi informace poddva obsah
této prace.

Automatické vytvareni odkazu na Internet v hyperlinkové formé (modré podtrze-
né pismo) doporucujeme zakazat a ponechat odkazy na umisténi v ramci WWW
jako obycejny text (nepodtrzené, cerné pismo). Internetové adresy je vhodné
vloZit na novy fadek (viz tento seznam).
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Pokud to obsah CD (DVD) vyzaduje, Ize na zvlastni list rozepsat Obsah CD (DVD)
ve stejném formatu jako prip. ostatni textové pfilohy.

SEZNAM PRILOH

Piloha 1 Prace v digitalni podobé véetné piloh na CD
Priloha 2 éFotodokumentace lokality Ostré u Ustéka
Ptiloha 3 iStruktura druhii pozemki ve vybranych tizemnich jednotkach, Cesko, 31. 12. 2012

Priloha 4 iVékové struktura podle pohlavi, rodinného stavu a véku, Cesko, 1. 1.2013



Priloha 3:

Struktura druhti pozemkii ve vybranych izemnich jednotkach, Cesko, 31. 12. 2012

vymeéra pudy
zemé&délska nezemédélska
Cesko, kraje, okresy v tom (%) v tom (%)

celkem , | ovocné | trvalé .| celkem , . |zastavéné ,

(ha) ozna sadya | travni chmf:lplce (ha) lesni vodni plochy a ostatni

ptda zahrady | porosty a vinice pozemky| plochy nadvori plochy
Cesko 4224 389 70,9 5,0 23,5 0,7| 3 662 230 70,9 5,0 23,5 0,7
Hlavni mésto Praha 20 135 72,9 22,7 4,3 0,1 29 480 72,9 22,7 4,3 0,1
Stredocesky kraj 662 490 82,9 5,8 10,8 0,5| 439057 82,9 5,8 10,8 0,5
Benesov 90 669 77,1 3,9 19,0 - 56 807 77,1 3,9 19,0 -
Beroun 34 676 73,7 6,6 19,6 0,1 31511 73,7 6,6 19,6 0,1
Kladno 47 958 90,0 6,0 32 0,8 24 008 90,0 6,0 3,2 0,8
Kolin 55319 88,8 7,6 3,6 - 19 056 88,8 7,6 3,6 -
Kutna Hora 59 832 83,7 6,0 10,3 0,1 31877 83,7 6,0 10,3 0,1
Me¢lnik 46 356 89,2 5,4 4,3 1,1 23 758 89,2 5,4 4,3 1,1
Mlada Boleslav 64216 86,9 5,1 8,0 0,0 38 061 86,9 5,1 8,0 0,0
Nymburk 59114 91,8 4,3 3,9 0,0 25 894 91,8 4,3 3,9 0,0
Praha-vychod 48 255 83,5 9,7 6,8 0,0 27276 83,5 9,7 6,8 0,0
Praha-zapad 33779 80,2 12,0 7,8 - 24 254 80,2 12,0 7,8 -
Ptibram 74 670 70,7 4,1 25,2 - 94 574 70,7 4,1 25,2 -
Rakovnik 47 646 84,2 32 7,2 5,3 41 981 84,2 3,2 7,2 5,3
JihoCesky kraj 490 527 63,7 3,0 333 -l 515109 63,7 3,0 333 -
Ceské Budgjovice 86 602 71,9 3,4 24,7 - 77 249 71,9 3,4 24,7 -
Cesky Krumlov 57 087 35,0 1,9 63,1 - 104379 35,0 1,9 63,1 -
Jindfichtiv Hradec 90 408 67,8 2,2 30,0 -| 103 946 67,8 2,2 30,0 -
Pisek 62 526 75,1 2,8 22,1 - 50 163 75,1 2,8 22,1 -
Prachatice 49 529 36,1 3,9 60,0 - 87 964 36,1 3,9 60,0 -
Strakonice 66 462 68,9 3,8 27,3 - 36 723 68,9 3,8 27,3 -
Tabor 77913 74,6 32 22,2 - 54 684 74,6 3,2 22,2 -
Plzensky kraj 379 335 67,9 3,5 28,6 0,0] 376756 67,9 3,5 28,6 0,0
Domazlice 59 879 66,6 2,4 31,0 - 52 458 66,6 2,4 31,0 -
Klatovy 89 850 55,0 3,4 41,6 -l 104715 55,0 34 41,6 -
Plzen-mésto 12 637 71,9 12,5 15,6 - 13 503 71,9 12,5 15,6 -
Plzen-jih 59308 71,8 3,8 24.4 - 39 686 71,8 3,8 24,4 -
Plzen-sever 65 158 81,7 3,4 14,9 - 63516 81,7 3.4 14,9 -
Rokycany 26716 74,3 5,7 20,1 - 30 804 74,3 5,7 20,1 -
Tachov 65 786 66,0 2,0 32,0 0,0 72 073 66,0 2,0 32,0 0,0
Karlovarsky kraj 124 027 43,5 2,9 53,6 - 207 399 43,5 2,9 53,6 -
Cheb 50251 52,0 2,1 45,9 - 54 342 52,0 2,1 45,9 -
Karlovy Vary 53167 44,5 32 52,3 - 98 283 44,5 3,2 52,3 -
Sokolov 20 609 20,4 4,1 75,4 - 54 774 20,4 4,1 75,4 -
Ustecky kraj 275 490 65,9 5,4 26,3 2,4 257961 65,9 5,4 26,3 2,4
Décin 36412 27,5 7,4 65,0 - 54 456 27,5 7,4 65,0 -
Chomutov 38799 58,4 4.4 37,0 0,1 54 728 58,4 4,4 37,0 0,1
Litoméfice 73412 81,7 6,3 9,8 2,3 29 815 81,7 6,3 9,8 2,3
Louny 79 191 83,9 3,0 7,1 6,0 32568 83,9 3,0 7,1 6,0
Most 13 477 69,3 7,3 22,6 0,8 33232 69,3 7,3 22,6 0,8
Teplice 16 030 51,0 8,4 40,6 - 30 859 51,0 8,4 40,6 -
Usti nad Labem 18 169 27,6 6,4 65,9 - 22 304 27,6 6,4 65,9 -
Liberecky kraj 139 826 46,6 6,4 46,9 0,0 176516 46,6 6,4 46,9 0,0
Ceska Lipa 42 767 55,5 43 40,2 0,1 64 533 55,5 43 40,2 0,1




pokracovani tabulky:

vymeéra pudy
zemédélska nezemédélska
Cesko, kraje, okresy v tom (%) v tom (%)

celkem .| ovocné | trvalé . celkem ] . |zastavéné ,

(ha) Oz‘na sadya | travni chm-elrnce (ha) lesni vodni plochy a ostatni

puda zahrady | porosty a vinice pozemky| plochy nadvol plochy
Jablonec nad Nisou 12 870 23,7 10,8 65,5 - 27358 23,7 10,8 65,5 -
Liberec 46 907 453 7,0 47,7 - 52013 453 7,0 47,7 -
Semily 37282 46,1 6,7 47,2 - 32612 46,1 6,7 47,2 -
Kralovéhradecky kraj | 277 690 68,8 5,8 25,5 0,0] 198192 68,8 5,8 25,5 0,0
Hradec Kralové 62 554 83,8 5,2 11,0 0,0 26 607 83,8 5,2 11,0 0,0
Jicin 60419 76,1 6,8 17,2 - 28 256 76,1 6,8 17,2 -
Nachod 52 388 64,4 6,5 29,1 0,0 32 780 64,4 6,5 29,1 0,0
Rychnov nad Knéznou 52 493 60,2 5,0 349 - 45704 60,2 5,0 34,9 -
Trutnov 49 836 54,8 5,3 39,8 - 64 844 54,8 5,3 39,8 -
Pardubicky kraj 271 564 72,8 4,8 22,4 0,0] 180325 72,8 4,8 22,4 0,0
Chrudim 60 487 74,0 5,1 20,9 0,0 38 784 74,0 5,1 20,9 0,0
Pardubice 52516 81,7 5,4 13,0 0,0 35502 81,7 5,4 13,0 0,0
Svitavy 83378 75,4 42 20,4 - 54 484 75,4 42 20,4 -
Usti nad Orlici 75183 62,6 5,0 32,4 0,0 51555 62,6 5,0 32,4 0,0
Kraj Vysocina 409 470 77,3 2,6 20,1 0,0 270101 77,3 2,6 20,1 0,0
Havli¢kuv Brod 79 286 74,9 3,0 22,2 - 47 199 74,9 3,0 22,2 -
Jihlava 70 467 74,8 2,5 22,7 0,0 49 458 74,8 2,5 22,7 0,0
Pelhiimov 78 556 76,1 2,4 21,5 0,0 50431 76,1 2,4 21,5 0,0
Tiebi¢ 93 304 87,5 2,6 9,9 0,0 53 007 87,5 2,6 9,9 0,0
Zd4r nad Sazavou 87 856 71,7 2,7 25,5 - 70 005 71,7 2,7 25,5 -
Jihomoravsky kraj 426 041 82,9 5,9 7,0 42| 293449 82,9 5,9 7,0 42
Blansko 40 390 72,1 7,2 20,7 - 45 858 72,1 7,2 20,7 -
Brno-mésto 7812 66,4 29,2 4,2 0,2 15207 66,4 29,2 4,2 0,2
Brno-venkov 84 682 85,1 6,7 6,4 1,8 65227 85,1 6,7 6,4 1,8
Bteclav 68 944 75,1 6,5 5,0 13,4 34 851 75,1 6,5 5,0 13,4
Hodonin 69 067 77,4 5,5 11,4 5,7 40 831 77,4 5,5 11,4 5,7
Vyskov 47 346 91,4 5,0 3,5 0,1 40 234 91,4 5,0 3,5 0,1
Znojmo 107 799 91,1 3,4 2,6 2,8 51241 91,1 34 2,6 2,8
Olomoucky kraj 279 361 74,1 5,4 20,2 0,4] 247296 74,1 5,4 20,2 0,4
Jesenik 23 867 60,8 4,6 34,6 - 48 021 60,8 4,6 34,6 -
Olomouc 86 906 78,1 5,0 16,4 0,5 75116 78,1 5,0 16,4 0,5
Prost&jov 53771 87,8 49 7,2 0,1 23203 87,8 4,9 7,2 0,1
Pterov 58 800 82,2 6,5 10,2 1,1 25681 82,2 6,5 10,2 1,1
Sumperk 56 017 51,9 5,4 42,7 - 75275 51,9 5,4 42,7 -
Zlinsky kraj 193 632 63,3 6,7 29,5 0,5] 202679 63,3 6,7 29,5 0,5
Kroméiiz 48 624 85,1 6,5 8,4 0,0 30938 85,1 6,5 8,4 0,0
Uherské Hradisté 57227 70,1 6,6 21,5 1,7 41 899 70,1 6,6 21,5 1,7
Vsetin 40 423 38,3 6,0 55,7 - 73 844 38,3 6,0 55,7 -
Zlin 47359 54,1 7,6 38,3 0,0 55999 54,1 7,6 38,3 0,0
Moravskoslezsky kraj| 274 802 62,1 6,7 31,3 0,0] 267909 62,1 6,7 31,3 0,0
Bruntal 70 511 41,6 2,7 55,7 - 83 135 41,6 2,7 55,7 -
Frydek-Mistek 45328 46,6 9,8 43,6 - 75 504 46,6 9,8 43,6 -
Karvina 18 006 68,4 17,0 14,6 - 17619 68,4 17,0 14,6 -
Novy Jic¢in 56 606 74,1 6,3 19,6 0,0 31559 74,1 6,3 19,6 0,0
Opava 68 820 80,8 3,9 15,3 - 42 472 80,8 3,9 15,3 -
Ostrava-meésto 15 531 66,6 16,4 17,0 - 17 621 66,6 16,4 17,0 -

Zdroj: Cesky statisticky iirad, 2012a




Priloha 4:

Vékova struktura podle pohlavi, rodinného stavu a véku, Cesko, 1. 1.2013

Omuzi — svobodni O muzi — Zenati Bmuzi — rozvedeni Bmuzi — ovdovéli
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Zdroj: Cesky statisticky iirad, 2012¢





